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PREGAO ELETRONICO N° 90082/2025

CETESB: CETESB — COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO
ORGAO: 95551 UASG: 263101

PROCESSO LICITATORIO CETESB: 80/2025/308

PROCESSO E-AMBIENTE: CETESB-073298/2025-64

MODALIDADE DA LICITACAO: PREGAO ELETRONICO

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO

MODO DE DISPUTA: ABERTO

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

(X) SIM
() NAO

DATA DA SESSAO PUBLICA: 01 /12 / 2025 - 09:00h.

A CETESB - COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO, situada na Av. Prof.
Frederico Hermann Jr., 345 — Bairro: Alto de Pinheiros — Sao Paulo/SP, torna publico que
realizard licitagdo em conformidade com a Lei Federal n° 13.303/2016, seu Regulamento Interno
de Licitagcdes e subsidiariamente com a Lei Federal n® 14.133/2021 na utilizagdo da modalidade
PREGAO na forma ELETRONICA, previsto no seu Artigo 28, Inciso | e demais legislacdo
aplicaveis.

1 OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a contratagdo de empresa especializada na prestacéo
de servigcos arquivisticos de massa documental (classificacdo, recuperacdo e digitalizacao)
certificada conforme Decreto 10.278/2020, de acordo com as especificagbes, condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, que integra esse Edital como
Anexo I.

1.2 O valor estimado da presente contratacdo € sigiloso em conformidade com o artigo 34 da
Lei Federal 13.303/2016, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias para a elaboracao das propostas.

2 FORMA DE ENTREGA DA PROPOSTA

2.1 As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste Edital e seus anexos e deverdo
ser encaminhadas, por meio eletrénico.

2.2 A sessao publica de processamento do Pregao Eletronico sera realizada no endereco
eletrénico www.gov.br/compras no dia e hora mencionados no predmbulo e sera conduzida pelo
pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo em epigrafe e
indicados no sistema pela Autoridade Competente.
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3 PARTICIPACAO

3.1 Poderéo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras), em atividade econémica compativel com o seu objeto.

311 Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no
SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis
pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢cdo ou a alteragdo dos registros tao
logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

3.5 Nao serd admitida a participacdo, neste certame licitatorio, de pessoas fisicas ou juridicas:

3.5.1 Que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso, ou que
tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administracdo Publica estadual, direta e
indireta;

3.5.2 Que tenham sido declaradas inidéneas pela Administragdo Publica federal, estadual ou
municipal;

3.5.3 Que possuam vinculos de natureza técnica, comercial, econdbmica, financeira ou
trabalhista com a Autoridade Competente, o Pregoeiro, o Subscritor do edital ou algum dos
membros da respectiva equipe de apoio;

3.5.4 Que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber
citacdo e responder administrativamente ou judicialmente;

3.5.5 Que estejam reunidas em consdrcio ou sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si;

3.5.6 Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de licitacdes
promovidas pela Administracdo Publica federal, estadual, municipal, direta e indireta, em
virtude de pratica de infracdo a ordem econdmica, nos termos do artigo 38, inciso Il, da Lei
Federal n°® 12.529/2011;

3.5.7 Que estejam proibidas de contratar com a Administracdo Publica em virtude de sancao
restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do art. 72, §
8°, inciso V, da Lei Federal n° 9.605/1998;

3.5.8 Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de condenacao
por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei Federal n°® 8.429/1992;
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3.5.9 Que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas inidéneas para
licitar ou contratar com a Administracdo Publica estadual, direta e indireta, por desobediéncia
a Lei de Acesso a Informacédo, nos termos do artigo 33, incisos IV e V, da Lei Federal n°
12.527/2011 e do artigo 74, incisos IV e V, do Decreto Estadual n® 58.052/2012;

3.5.10 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.5.11 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade CETESB ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

3.5.12 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢gbes andlogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.5.13 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta;

3.6 Cada representante credenciado poderd representar apenas uma licitante, em cada
pregédo eletrénico.

4 PROPOSTA COMERCIAL

4.1 As propostas deverdo ser encaminhadas exclusivamente por meio do sistema eletrbnico,

com o preco conforme o critério de julgamento adotado neste edital até a data e horério
estabelecidos para a abertura da sessao publica.

4.2 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,
que:

4.2.1 Esta ciente e concorda com as condi¢Bes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infra legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

4.2.2 N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicéo;

4.2.3 N&o possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal,

42.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
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4.3 O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.4 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre o0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1°a0 3°do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

44.1 No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

4.4.2 Nos itens em que a participagdo nado for exclusiva para microempresas e empresas

de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123 de 2006, mesmo
que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5 A falsidade da declaragéo de que trata os itens 4.3 ou 4.4 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inseridas no sistema,
até a abertura da sesséo publica.

4.7 N&o havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagéo da proposta pelo licitante, o
que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio
de lances.

4.8 Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados apés a fase de envio de lances.

4.9 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

49.1 A aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.9.2 Os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.10 O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante
a fase de disputa, sendo vedado valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por menor prego.

CETESB — Companhia Ambiental do Estado de S&o Paulo — Sede: Av. Prof. Frederico Hermann Jr., 345 — CEP 05459-900 — S&o Paulo — SP— Tel.: (Oxx11) 3133— 3000 — C.N.P.J.
n.° 43.776.491/0001 — 70 — Insc. Est. n.° 109.091.375-118 — Insc. Munic. n.° 8.030.313-7 - Site.: www.cetesb.sp.gov.br

Céd.: S288V01 Pag. 4


http://www.cetesb.sp.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO

(8

CETESB

4.11 O valor final minimo parametrizado possuira carater sigiloso para os demais fornecedores
e para o 6Orgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.12 Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no
sistema eletrbnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.13 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

5 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1 O licitante, quando solicitado, devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletr6nico, dos seguintes campos:

5.1.1 Valor unitario e total do item conforme Planilha de Quantidades e Precos — Anexo Il do
Edital.

5.2 Todas as especificacées do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3 O licitante ndo podera oferecer proposta para quantitativos inferiores aos previstos em
cada item.

5.4 Precos unitérios e totais serdao ofertados sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsao inflacionaria.

5.5 Nos pregos propostos deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos
diretos ou indiretos relacionados ao fornecimento do objeto da presente licitagdo, tais como
tributos, remuneracdes, despesas financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do
objeto desta licitacao, inclusive gastos com transporte.

5.6 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao,
sob alegacgéo de erro, omisséao ou qualquer outro pretexto.

5.7 Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

5.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver
determinacéo legal de retencdo de tributo, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
que sejam estabelecidos na legislacéo vigente.

59 As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples
Nacional, ante as vedacdes previstas na Lei Complementar Federal n® 123/2006, ndo poderdo
aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua proposta, devendo
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elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas juridicas, sob pena de ndo
aceitacdo, pelo Pregoeiro, dos precos ofertados.

5.10 Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte na situagéo
descrita no item 5.9 devera requerer ao 6rgao fazendario competente a sua exclusdo do Simples
Nacional até o ultimo dia Gtil do més subsequente aquele em que celebrado o contrato, nos
termos do artigo 30, caput, inciso I, e 819, inciso Il, da Lei Complementar Federal n® 123/2006,
apresentando a Administracdo a comprovacao da exclusdo ou o seu respectivo protocolo.

5.11 Se a contratada ndo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o item 5.10
cabera a CETESB comunicar o fato ao 6rgao fazendario competente, solicitando que a empresa
seja excluida de oficio do Simples Nacional, nos termos do artigo 29, inciso |, da Lei
Complementar Federal n°® 123/2006.

5.12 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que disp6e a documentacdo que integra este Edital,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como
de utilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
gualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

5.13 O prazo de validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias.
6 DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO
Os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o

objeto da licitacéo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133, de 2021,mediante o exame dos documentos a seguir relacionados:

6.1 HABILITACAO JURIDICA

6.1.1 Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual ou Empresa
de Responsabilidade Limitada;

6.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das
cooperativas, estar adequado a Lei Federal n°® 12.690/2012;

6.1.3 Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades empresarias ou cooperativas;

6.1.4 Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas, tratando-
se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

6.1.5 Decreto de autorizacdo, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

6.1.6 Registro perante a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras, em
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6.2

6.3

6.4

se tratando de sociedade cooperativa.

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

6.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

6.2.2 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo a
sede ou domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
do certame;

6.2.3 Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS);
6.2.4 Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas (CNDT);

6.2.5 Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

6.2.6 Certidao de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Estadual;

6.2.7 Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante que
comprove a regularidade de débitos tributarios relativos ao Imposto sobre Servicos de
Qualquer Natureza — ISSQN, caso a prestagdo do presente servico conste da lista anexa a
Lei Complementar Federal n® 116/2003;

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.3.1 Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial e extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario
individual.

6.3.2 Se a licitante for cooperativa ou sociedade ndo empreséaria, a certiddo mencionada
no subitem 6.3.1 devera ser substituida por certiddo negativa de a¢des de insolvéncia civil.

6.3.3 Caso o licitante esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser
comprovado o acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacdo do plano de
recuperacao extrajudicial, conforme o caso.

OUTRAS COMPROVACOES

6.4.1 Declaracdo subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o
modelo constante do “Anexo Ill.1", atestando que:

a) se encontra em situacao regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7.° da Constituicdo Federal, na forma do
Decreto Estadual n°. 42.911/1998;

b) ndo se enquadra em nenhuma vedacao para participar de licitacéo;
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c) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do artigo 1° e no inciso Il do artigo 5° da Constituicdo Federal;

d) cumpre as normas relativas a saude e seguranca do trabalho, nos termos do artigo 117,
paragrafo Unico, da Constituicdo Estadual;

6.4.2 Declaragao subscrita por representante legal da licitante, afirmando que sua proposta foi
elaborada de maneira independente e que conduz seus negdcios de forma a coibir fraudes,
corrupcao e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional ou
estrangeira, em atendimento a Lei Federal n° 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n°
67.301/2022, em conformidade com o modelo constante do “Anexo 1l11.2”.

6.4.3 Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, declaracdo
subscrita por representante legal da licitante declarando seu enquadramento nos critérios
previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua néo inclusdo
nas vedacgdes previstas no mesmo diploma legal, em conformidade com o modelo constante
do “Anexo I11.3”.

6.4.4 Em se tratando de cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no art. 34, da
Lei Federal n°® 11.488/2007, declaracdo subscrita por representante legal da licitante,
declarando que seu estatuto foi adequado a Lei Federal n°® 12.690/2012 e que aufere Receita
Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar Federal n°
123/2006, em conformidade com o modelo constante do “Anexo 111.4”.

6.4.5 Além das declaracbes exigidas nos itens 6.4.3 e 6.4.4, a comprovacao da condigédo de
microempresa, de empresa de pequeno porte ou de cooperativa que preencha as condi¢des
estabelecidas no art. 34, da Lei Federal n°® 11.488/2007, devera ser realizada da seguinte
forma:

6.4.5.1 Se sociedade empresaria, pela apresentacdo de certiddo expedida pela Junta
Comercial competente;

6.4.5.2 Se sociedade simples, pela apresentagéo da “Certidao de Breve Relato de Registro
de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”, expedida pelo
Cartério de Registro de Pessoas Juridicas; e

6.4.5.3 Se sociedade cooperativa, pela Demonstracdo do Resultado do Exercicio ou
documento equivalente que comprove Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do
caput do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

6.4.6 Declaracdo subscrita por representante legal da licitante a CETESB, assinada por
representante legal de que a licitante atende aos preceitos legais para seu funcionamento,
especialmente quanto a sua regularidade junto aos Orgdos Ambientais competentes, em
conformidade com o modelo constante do “Anexo 111.5”.

6.4.7 Declaracao subscrita por representante legal da licitante a CETESB, assinada por
representante legal de que a licitante atende a Politica Institucional de TransagBes com
Partes Relacionadas da CETESB - Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo, em
conformidade com o modelo constante do “Anexo 111.6”.

6.4.8 Declaracdo subscrita por representante legal da licitante, comprometendo-se a
disponibilizar, em até 10 (dez) dias corridos ap0s a assinatura do contrato, os profissionais
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com a qualificacdo necessaria, em conformidade com o modelo constante do “Anexo I11.7”.

6.5 Qualificacdo Técnica

6.5.1 A proponente devera apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior em contrato
da mesma natureza, de complexidade tecnoldgica e operacional igual ou superior,
fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que especifique(m) em seu
objeto necessariamente 0s tipos de servico realizado, com indicacbes das quantidades, prazo
contratual, datas de inicio e término, e endereco completo do local onde os servigos foram
prestados:

6.5.1.1 Pelo menos 01 (um) atestado que demonstre que o licitante prestou servicos
correspondentes a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo dos servicos abaixo (em
conformidade com a Simula 24 do Tribunal de Contas do Estado de SP), no periodo de 12

meses;
Prestacao de Servico Total do Objeto Quantidade a ser
(em conformidade com o padrédo do decreto 10.278/2020) (Imagem) comprovada
Converséao de documentos fisicos em digitais, com
o R ~ . 15.000.000 7.500.000
certificacdo digital padréo ICP Brasil
Indexacéo de metadados para identificacédo de
15.000.000 7.500.000

documentos

6.5.1.2 A comprovacgéo a que se refere o item 6.5.1.1 podera ser efetuada pelo somatério
das quantidades realizadas em tantos contratos quanto dispuser o licitante, desde que,
esse somatorio seja no mesmo periodo contratual;

6.5.1.3 Pelo menos 01 (um) atestado que comprove a execugdo dos seguintes servigos:
a) Higienizacao de processos fisicos;

b) Preparacdo do material a ser digitalizado;

¢) Remontagem dos processos ap0s a digitalizacao.

6.5.1.4 Para fins de comprovagdo a que se refere o item 6.5.1.3, ndo serd exigida a
demonstragéo de quantitativos minimos, bastando que o(s) atestado(s) comprove(m) que a
licitante ja executou, de forma satisfatoria, os servicos descritos.

6.5.1.5 Os atestados deverdo conter a identificacdo da pessoa juridica emitente e a
identificacdo do signatario. Caso nado conste dos atestados telefone para contato, a
proponente devera apresentar também documento que informe telefone ou qualquer outro
meio de contato com o emitente dos atestados;

6.5.1.6 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do licitante;
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6.5.1.7 O licitante disponibilizar4 todas as informacbes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

6.6 Visita Técnica

6.6.1 A visita técnica é facultativa, porém recomenda-se aos licitantes realizarem vistoria do
acervo documental da CONTRATANTE, ndo cabendo qualquer alegacdo posterior por
desconhecimento das condi¢cdes locais. A vistoria € de grande importancia para que 0s
participantes da licitagdo, conhegcam pessoalmente a documentagdo, identificando o real
esforco a ser empregado na execucdo do objeto, propiciando aos licitantes o efetivo
conhecimento das condi¢cdes reais, evitando assim o dimensionamento inadequado dos
custos e ensejando a elaboracdo de propostas imprecisas, gerando prejuizos de natureza
econdmica e de natureza técnica durante a execucao do contrato.

6.6.2 A proponente podera realizar a visita técnica, apresentando o “Certificado de Visita
Técnica”, conforme o modelo constante do “Anexo VI”;

6.6.2.1 A visita técnica tem como objetivo verificar as condi¢des locais para a execucédo do
objeto da contratagdo, permitindo aos interessados verificar localmente as informacdes
gue julgarem necessérias para a elaboracdo da sua proposta, de acordo com 0 que o
proprio interessado julgar conveniente, ndo cabendo a Administracdo nenhuma
responsabilidade em funcdo de insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita
técnica;

6.6.2.2 Poderdo ser feitas tantas quantas visitas técnicas, cada interessado considerar
necessario. Cada visita podera ser agendada com a Divisao de Administracdo de Servicos
- AAA, telefone: (11) 3133-3147, falar com Roberto Fernandes, por e-mail:
aaa_cetesb@sp.gov.br e podera ser realizada até o dia imediatamente anterior a sessao
publica, no periodo das 09:00 as 16:00 horas, de segunda a sexta-feira (exceto: feriados,
emendas de feriados, sabados e domingos);

6.6.2.3 Competir4 a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos
técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as informacdes necessarias a
elaboragéo da sua proposta;

6.6.2.4 As prospeccdes, investigagfes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que
impliguem interferéncias no local em que serdo prestados os servicos deverdo ser
previamente informadas e autorizadas pela Administracao;

6.6.2.5 O interessado ndo podera pleitear modificacdes nos pregos, Nnos prazos ou nas
condi¢bes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer
beneficios sob a invocagdo de insuficiéncia de dados ou de informag6es sobre o local em
gue serdo executados os servicos objeto da contratacao;

6.6.2.6 O licitante que optar pela nédo realizagédo da visita técnica estara ciente dos riscos e
consequéncias envolvidas, pois optou por formular a proposta sem realizar a visita técnica
gue Ihe havia sido facultada.
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6.7 OBSERVACOES

6.7.1 A CETESB considerara como prazo de validade das Certid6es 180 (cento e oitenta)
dias corridos, contados da data da emissdo da mesma, salvo se outro ja estiver expresso no
proprio documento.

6.7.2 Se a licitante for isenta de recolher quaisquer dos tributos mencionados no Edital,
devera apresentar certiddo emitida pelo 6rgdo competente informando da isencgéo.

6.7.3 Para habilitacdo de microempresas ou empresas de pequeno porte, ndo sera
exigida comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista, mas sera obrigatoria a apresentacao
dos documentos relacionados no item REGULARIDADE FISCAL, ainda que os mesmos
veiculem restricBes impeditivas a referida comprovagéo.

6.7.4 A prova relativa a regularidade fiscal e trabalhista devera ser feita mediante a
apresentacdo das Certiddes Negativas mencionadas nos itens 6.2.3 a 6.2.7 ou Certiddo
Positiva com efeito de negativa ou, ainda, certiddo positiva cujos débitos estejam
judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade suspensa por decisdo judicial, devendo
esta situagdo ser comprovada por certiddo de objeto e pé da respectiva agéo judicial.

6.7.5 Constitui ainda condigdo para realizagdo da contratacéo, a inexisténcia de registros
em nome da Licitante no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais do Estado de Sao Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual sera consultado
por ocasido da realizagdo da Habilitag&o.

6.7.6 A documentacao exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, exceto a
exigéncia contida no item 6.7.5.

7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES.

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horéario e local indicado neste Edital.

7.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até
a abertura da sesséo publica.

7.3 O sistema disponibilizar4d campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

7.4 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5 O lance devera ser ofertado pelo VALOR TOTAL.

7.6 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.
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7.7 Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor preco ou inferiores ao do Ultimo valor apresentado pela propria licitante,
observada em ambos os casos as redu¢cdes minimas, constantes na tabela abaixo, aplicaveis,
inclusive, em relacdo ao primeiro formulado.

ITEM REDUCAO MINIMA (R$)

01 20.000,00

7.8 O valor de redugdo minima acima incidira sobre o VALOR TOTAL.

7.9 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de 15
(quinze) segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

7.10 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11 Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletrbnico o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

7.11.1 A etapa de lances da sesséo publica tera duragéo de 10 (dez) minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2
(dois) minutos do periodo de duracao da sesséo publica.

7.11.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.11.3 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacéo.

7.11.4  Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

7.11.5 Ap6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

7.12 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.13 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificag&o do licitante.

7.14 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgéo dos lances.
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7.15 Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24
(vinte e quatro) horas da comunicacéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacéo.

7.16 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.17 Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao
com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.17.1  Nessas condi¢Oes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
gque se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor
lance seréo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.17.2 A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagdo automéatica para tanto.

7.17.3 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.17.4 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.

7.18 SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.18.1  Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aguele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

7.18.1.1 Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderédo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacéo;

7.18.1.2 Avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atestado de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;
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7.19

7.18.1.3 Desenvolvimento pelo licitante de acBes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

7.18.1.4 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacBes dos 6rgaos de controle.

Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos

produzidos ou prestados por:

7.20

7.19.1 Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou
entidade da Administracdo Puablica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.19.2  Empresas brasileiras;
7.19.3  Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.19.4  Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro podera negociar

condi¢cbes mais vantajosas com o primeiro colocado.

7.21

7.20.1 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
méximo definido pela Administracao.

7.20.2 A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.20.3 O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatério.

7.20.4 O pregoeiro, se necessario, solicitard ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 2 (duas) horas, envie o anexo de planilha de proposta, “Anexo II” do Edital,
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necesséarios a confirmacdo daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados, sendo facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido,
a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.20.4.1 O Pregoeiro poderé a qualquer momento solicitar a(s) licitante(s) a composi¢céo de
precos unitarios de servicos e/ou de materiais/equipamentos, bem como os demais
esclarecimentos que julgar necessarios.

ApOs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da

proposta.
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8 PROCEDIMENTO E JULGAMENTO

8.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificarAd se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no certame, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1 SICAF - Sistema de Cadastro de Fornecedores

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

8.1.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.14 e-

Sancdes https://www.bec.sp.gov.br/sancoes ui/aspx/consultaadministrativafornecedor.aspx
8.1.5 Apenados TCE-SP: https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados

8.1.6 Improbidade Administrativa e Inelegibilidade -

https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca da vedagéo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

8.3  Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)

8.3.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

8.3.2 O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

8.3.3 Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacéo.

8.4 Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

8.5  Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a
compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

8.6 Seré desclassificada a proposta vencedora que:
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8.6.1 Contiver vicios insanaveis;
8.6.2 N&o obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.6.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratacao;

8.6.4 N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

8.6.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

8.7 No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas, valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

8.7.1 A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, s6 sera considerada apés
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

8.7.2 Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
8.7.3 Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

8.9 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoracéo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos
0s custos da contratacao;

8.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas;

8.9.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicacdo
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando néo
cabivel esse regime.

8.10 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto,
sera colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no
objeto.

8.11 Caso seja exigido no Termo de Referéncia “Anexo I”, apresentacdo de amostra(s), o
licitante classificado em primeiro lugar devera apresenté-la(s), conforme disciplinado no mesmo
Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

CETESB — Companhia Ambiental do Estado de S&o Paulo — Sede: Av. Prof. Frederico Hermann Jr., 345 — CEP 05459-900 — S&o Paulo — SP— Tel.: (Oxx11) 3133— 3000 — C.N.P.J.
n.° 43.776.491/0001 — 70 — Insc. Est. n.° 109.091.375-118 — Insc. Munic. n.° 8.030.313-7 - Site.: www.cetesb.sp.gov.br

Cod.: S288V01 Péag. 16


http://www.cetesb.sp.gov.br/

COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO

CETESB

9

9.1

8.11.1 Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horéario de realizacéo
do procedimento para a avaliacdo das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os
interessados.

8.11.2  Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.11.3 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes
previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

8.11.4  Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s),
o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo
classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a
verificacdo de uma que atenda as especificagdes contidas no Termo de Referéncia “Anexo I”.

HABILITACAO

Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passard o Pregoeiro ao julgamento da

habilitagdo, observando as seguintes diretrizes:

9.1.1 Verificagéo dos dados e informagdes do autor da oferta aceita, constantes do SICAF e
extraidos dos documentos indicados no item 6 deste Edital;

9.1.2 Caso os dados e informagfes constantes no SICAF ndo atendam aos requisitos
estabelecidos no item 6 deste Edital, o Pregoeiro verificard a possibilidade de suprir ou
sanear eventuais omissdes ou falhas mediante consultas efetuadas por outros meios
eletrénicos habeis de informacgdes. Essa verificagdo seré certificada pelo Pregoeiro na ata
da sessdo publica, devendo ser anexados aos autos os documentos obtidos por meio
eletrdnico, salvo impossibilidade devidamente certificada e justificada;

9.1.3 A licitante poderé suprir eventuais omissfes ou sanear falhas relativas ao cumprimento
dos requisitos e condicdbes de habilitacdo estabelecidos neste Edital mediante a
apresentacdo de documentos, preferencialmente no campo proprio do Sistema
ComprasGov ou por correio eletronico a ser fornecido pelo Pregoeiro no chat do sistema,
desde que 0s envie no curso da propria sessao publica e antes de ser proferida a decisédo
sobre a habilitagéo;

9.1.4 A Administracdo ndo se responsabilizar pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos habeis de informagbes, no momento da verificacdo a que se refere ao subitem
9.1.2, ou dos meios para a transmissdo de copias de documentos a que se refere ao
subitem 9.1.3, ambas deste subitem 9.1, ressalvada a indisponibilidade de seus préprios
meios. Na hipétese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou
saneadas as eventuais omissdes ou falhas, na forma prevista nos subitens 9.1.2 € 9.1.3, a
licitante sera inabilitada, mediante decisdo motivada;

9.1.5 Os originais ou cépias autenticadas por tabelido de notas dos documentos, ou ainda,
declaracdo de autenticidade por advogado, enviados na forma constante do subitem 9.1.3
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deverao ser apresentados no endereco indicado no preambulo deste Edital, em até 02 (dois)
dias Uteis apOs 0 encerramento da sessao publica, sob pena de invalidade do respectivo ato
de habilitagédo e aplicacao das penalidades cabiveis;

9.1.5.1 Os documentos poderdo ser apresentados mediante publicacdo em 6rgao da
imprensa oficial, ou por copia simples, desde que acompanhados dos originais para
que sejam autenticados por servidor da administracéo; ou

9.1.5.2 Os documentos eletrbnicos produzidos com a utilizagdo de processo de
certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Proviséria n® 2.200-
2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e presumidos verdadeiros em relagéo
aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e copias
autenticadas em papel.

9.1.6 A comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista de microempresas ou empresas de
pequeno porte sera exigida apenas para efeito de celebracdo do contrato. Nao obstante, a
apresentacdo de todas as certiddes e documentos exigidos para a comprovagdo da
regularidade fiscal e trabalhista serd obrigatéria na fase de habilitagdo, ainda que
apresentem alguma restricdo ou impedimento.

9.1.6.1 A prerrogativa tratada no subitem 9.1.6 abrange apenas a regularidade fiscal e
trabalhista do licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte,
ndo abrangendo os demais requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, os quais
deverdo ser comprovados durante o certame licitatério e na forma prescrita neste
subitem 9.1.

9.1.7 Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢cdes estabelecidos no Edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

9.1.8 Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessdao, informando no chat eletrbnico a nova data e horéario para
sua continuidade.

9.1.9 Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro informara as demais licitantes que
poderdo consultar as informagBes cadastrais da licitante vencedora utilizando opcéo
disponibilizada no proprio sistema para tanto. O Pregoeiro devera, ainda, informar o teor dos
documentos recebidos por meio eletrénico.

9.2 A licitante habilitada nas condi¢cbes do subitem 9.1.6 devera comprovar sua regularidade
fiscal e trabalhista sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacéo
das sancdes cabiveis, mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de débitos,
ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir do momento
em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracao.

9.3 Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada no subitem 9.1.6, a sessdo publica sera
suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no subitem 9.2 para que a licitante
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vencedora possa comprovar a regularidade fiscal e trabalhista.

9.4 Por ocasido da retomada da sessdo, o Pregoeiro decidirA motivadamente sobre a
comprovagao ou néo da regularidade fiscal e trabalhista de que trata o subitem 9.2, ou sobre a
prorrogacao de prazo para a mesma comprovacao.

9.5 No caso de exame da oferta subsequente, se a oferta anterior ndo for aceitavel, por
desatender as exigéncias para a habilitagdo, ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal e
trabalhista, nos moldes dos subitens 9.2 a 9.4, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacé@o
apés a etapa de lances, examinara a oferta subsequente da licitante com o menor preco,
negociara com o seu autor, decidir4 sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condi¢bes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta aceitavel cujo
autor atenda aos requisitos de habilitacao, caso em que sera declarado vencedor.

10 DOS RECURSOS

Y

10.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacado ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n®14.133 de 2021.

10.2 Quando o recurso apresentado para impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagcdo, ou ainda, inabilitacdo do licitante, a intencdo de recorrer deverd ser manifestada
imediatamente, sob pena de precluséo (o prazo concedido para a manifestacéo néo sera inferior a
10 (dez) minutos).

10.3 Os recursos deverdo ser encaminhados apenas em campo préprio do sistema. Recursos
inseridos apenas no chat, ou por e-mail, serdo desconsiderados.

10.4 O prazo para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de intimagéo ou de
lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitagéo;

10.5 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da
ata.

10.6 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

by

10.7 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.8 Os recursos interpostos fora do prazo ndo seréo conhecidos.

10.9 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.
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10.10 O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.11 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados que sera
liberado eletronicamente mediante solicitagdo de acesso.

11 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante ou Contratado que, com dolo
ou culpa:

11.1.1 Der causa a inexecucdao parcial do contrato;

11.1.2 Der causa a inexecuc¢dao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3 Der causa a inexecugao total do contrato;

11.1.4 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, inclusive ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

11.15 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver
a proposta, em especial quando:

11.1.5.1 N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap0s a negociacao;
11.1.5.2 Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
11.1.5.3 Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.6 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.6.1 Recusar-se, sem justificativa, a formalizar a contratacdo no prazo e condi¢des
estabelecidos pela Administracao;

11.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;
11.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;
11.1.9 Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

11.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

11.1.10.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.10.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

CETESB — Companhia Ambiental do Estado de S&o Paulo — Sede: Av. Prof. Frederico Hermann Jr., 345 — CEP 05459-900 — S&o Paulo — SP— Tel.: (Oxx11) 3133— 3000 — C.N.P.J.
n.° 43.776.491/0001 — 70 — Insc. Est. n.° 109.091.375-118 — Insc. Munic. n.° 8.030.313-7 - Site.: www.cetesb.sp.gov.br

Cod.: S288V01 Péag. 20


http://www.cetesb.sp.gov.br/

COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO

(8

CETESB

11.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
11.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

11.2 Com fundamento na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, apds regular
processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes, adjudicatarios e/ou
Contratado as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1 Adverténcia;

11.2.2 Multa;

11.2.3 Impedimento de licitar e contratar; e

11.24 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

11.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

11.35 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacBes dos 6rgaos de controle.

11.4 A sancdo de multa sera calculada em conformidade com o “ANEXO V” que integra este
Edital, e aplicada ap0s regular processo administrativo.

114.1 A sancdo de multa prevista no inciso Il do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de
2021, calculada na forma deste Edital, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento)
nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato (8 3° do art. 156 da Lei n® 14.133, de
2021).

11.5 As sancfes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa,
garantido o exercicio de prévia e ampla defesa.

11.6 Antes da aplicagdo da sancdo de multa, seré facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

11.7 A sancao de adverténcia sera aplicada, apés regular processo administrativo, ao responsavel
em decorréncia da infragdo administrativa relacionada no item 11.1.1, quando néo se justificar a
imposi¢éo de penalidade mais grave.
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11.8 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, apds regular processo
administrativo, ao responsavel em decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos
itens 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6 e 11.1.7, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Estado de S&o Paulo, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.

11.9 A sancao de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada, apés regular
processo administrativo, ao responsavel em decorréncia das infracdes administrativas
relacionadas nos itens 11.1.8, 11.1.9, 11.1.10, 11.1.11 e 11.1.12, bem como das infracdes
administrativas previstas nos itens 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6 e 11.1.7 que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja
extensao e duracao observara o disposto no art. 156, § 5°, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.10 A recusa injustificada do adjudicatario em formalizar a contratacdo no prazo e condi¢des
estabelecidos pela Administracéo, descrita no item 11.1.6.1, caracterizara o descumprimento total
da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas (art. 90, § 5°, da Lei
n° 14.133, de 2021).

11.11 A apuracdo de responsabilidade relacionada as sangfes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta nos termos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante, o
adjudicatario ou o Contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacéo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.12 As sancdes sao autdbnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.

11.13 Da aplicacdo das sancfes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar,
cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o, observando-se o
disposto no art. 166 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.14 Da aplicagdo da sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, cabera
pedido de reconsideracdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao,
observando-se o disposto no art. 167 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.15 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.16 A aplicacdo das sances previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo
de reparacéo integral dos danos causados a Administracao Publica.

11.17 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CETESB ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida ha documentacdo que integra o Edital, ou, quando
for o caso, seré cobrada judicialmente (art. 156, 8§ 8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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11.18 Os atos previstos como infracBes administrativas na lei de licitagbes e contratos da
Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
a autoridade competente definidos na referida Lei.

11.19 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei n® 14.133, de
2021, ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia, nos termos do art. 160
do referido diploma legal.

11.20 O CETESB devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢fes por ele aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
federal (art. 161 da Lei n°® 14.133, de 2021).

12 DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo
da Lei Federal n°® 14.133 de 2021, ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2 A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao dltimo dia util anterior a data da
abertura do certame.

12.3 A impugnacgédo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica,
pelo seguinte e-mail: comprasgov_cetesb@sp.gov.br .

12.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

12.5 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagdo.

12.6 Acolhida & impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagédo do certame.

13. CONTRATACOES

13.1 Os contratos serdo formalizados pela Divisdo de Suprimentos de CETESB, por meio do
instrumento contratual denominado Contrato, conforme modelo constante do “Anexo IV* do Edital.

14. GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL
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14.1 Garantia. N&o sera exigida garantia de execucdo contratual.

15 DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletronico.

15.2 Na&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&do haja
comunicagdo em contrério, pelo Pregoeiro.

15.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observarédo
o horério de Brasilia - DF.

15.4 A homologacgéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

15.5 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.6 Os licitantes assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

15.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracao.

15.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importara o afastamento do
licitante, desde que, seja possivel o aproveitamento do ato, observado os principios da isonomia e
do interesse publico.

15.9 Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo prevalecera as deste Edital.

15.9.1 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico
https://licitacoes.cetesb.sp.gov.br/Licitacoes/BuscarEditais.

15.10 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
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Anexo | Termo de Referéncia;

Anexo |l Planilha de Quantidades e Precos;
Anexo lll Modelos das Declaragdes;

Anexo IV Minuta do Instrumento Contratual;
Anexo V Portaria SEMIL SGC N° 01, de 17 de setembro de 2025; e
Anexo VI Modelo Referente a Visita Técnica;

Anexo VII Modelo Termo de Confidencialidade.

Sao Paulo, 11 de novembro de 2025.

Documento Assinado Digitalmente

Celso Massari
Gerente do Departamento de Suprimentos
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“ANEXO I”
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratacao, sob demanda, de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de digitalizacdo de documentos, conforme especificacbes, condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DAS INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DO SERVICO
2.1. A demanda constante deste instrumento tem como base as seguintes caracteristicas:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDADE (12 meses)
MEDIDA
1 Contratagcdo de servigos arquivisticos de massa Imagem 15.000.000 (quinze milhdes)

documental (classificagdo, recuperagdo e
digitalizacdo) certificada conforme Decreto n2
10.278/2020

3. DO CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

3.1 As propostas deverdo guardar estrita compatibilidade com as especificacdes e condi¢cbes de
prestacdo descritas neste Termo de Referéncia, para a manutencdo dos parametros comparativos
dimensionados, ndo sendo aceitas ou consideradas quaisquer divergéncias do contido neste.

3.2. O prazo de execucéo dos servigos sera de até 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato.
Producé&o minima de 1.250.000 (um milh&o e duzentos e cinquenta mil) imagens por més.

3.3. O horério de realizagéo dos servi¢os nas dependéncias da CONTRATANTE ser& das 8h as 18h, de
segunda a sexta-feira, podendo ser negociado entre as partes, dias e horarios diferenciados para atender
as metas mensais.

4. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS, DO LOCAL E DA FORMA DE EXECUCAO

4.1. O descrito no item 2.1. sera composto pelos servigos de higienizagdo dos processos, conferéncia e
organizagcdo do material a ser digitalizado e numeragdo das paginas do processo que ndo se encontrar
devidamente numerada, com o devido carimbo e indicacdo da numeracédo correspondente para a pagina
ndo numerada, bem como a aplicacéo das técnicas para recuperar 0os documentos a serem digitalizados, a
digitalizac@o propriamente dita e remontagem dos processos e acondicionamento dos em caixa fornecida
pela CONTRATANTE.

4.2. Os servigos deverdo ser prestados na sede/endereco da CONTRATANTE, sito a Av. Prof. Frederico
Hermann Jr. 345 — Alto de Pinheiros - S&o Paulo — SP. E de responsabilidade da CONTRATANTE
disponibilizar espago e infraestrutura necessérios para a realizacdo das atividades. Para essa
disponibilizacao, é necessario que no Plano de trabalho, conforme item 4.5, a CONTRATADA especifique
0s equipamentos a serem instalados, além do sistema de iluminacdo existente, contendo as seguintes

informacdes:

. Poténcia de cada equipamento: kW ou kVA
. Tensao de alimentacao: 127V ou 220V

. Regime de uso: horas/dia
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4.3. Esta facultado, porém recomendado, visita técnica da CONTRATADA antes da efetivacdo do pleito,
para avaliagao do material a ser digitalizado e o espaco destinado a realizagcdo dos servigos.

4.4, Os pagamentos serdo mediante medicdo dos servicos efetivamente realizados e aprovados pela
CETESB no periodo, conforme o preco unitario vencedor da proposta.

4.5. A CONTRATADA devera apresentar para validagio da CONTRATANTE, em até 10(dez) dias
corridos, apds a assinatura do contrato, “Plano de Trabalho” que contemple todas as agdes, com os
respectivos prazos, a serem executadas a partir do descritivo constante deste Termo de Referéncia. A
prestacdo dos servicos pela CONTRATADA, definido no item 2.1, devera iniciar em até 20 (vinte) dias
corridos ap6s a validacdo do plano de trabalho considerando todas as instalacdes e maquinarios
necessarios.

4.6. Caso seja necessario a realizacdo de ajustes ao Plano de Trabalho validado, a CONTRATADA
deverd submeter a nova validagdo pela CONTRATANTE, com as devidas justificativas, que poderdo ser
aceitas ou néo.

4.7. A CONTRATADA serd responsavel pelo fornecimento de toda a m&o de obra, materiais,
equipamentos e insumos necessarios a execugao dos servicos.

4.8. A CONTRATADA deverd retirar caixas com os documentos a serem digitalizados em local anexo ao
definido para o servico de digitalizacdo. No momento da retirada, devera conferir as quantidades de caixas
recebidas, com a quantidade de processos em cada uma delas.

4.9. As caixas deverao ser organizadas de forma que o conteldo fique seguro, sem correr riscos de se
misturar com o contelido de outras caixas.

4.10. Arretirada das caixas do local onde esta armazenada devera obedecer aos seguintes cuidados:
4.11. A retirada das caixas até o local de execucdo dos servicos de digitalizacdo, deverdo ocorrer em
carrinhos, evitando danos ao material durante o percurso;

4.12. As caixas recebidas na area da CONTRATADA deverdo ser armazenadas de modo a evitar o
contato direto com o solo e reduzindo o risco de danos as caixas e aos documentos.

4.13. Sera de responsabilidade da CONTRATADA a movimentagdo da caixa no seu retorno a area do
arquivo da CONTRATANTE, ndo sendo-lhes dispensados os mesmos cuidados técnicos da movimentacao
inicial.

4.14. Todo o manejo e a movimentacdo dos documentos sdo de responsabilidade da CONTRATADA,
devendo empregar todas as medidas que assegurem a integridade fisica dos mesmos, visando a
preservacéo da integridade fisica das caixas.

4.15. A qualquer momento, a CONTRATANTE podera indagar sobre os procedimentos de transferéncias
que ndo atendam aos requisitos definidos.

4.16. Apos a conclusdo da digitalizacdo, a CONTRATADA devera devolver a CETESB os documentos e
processos fisicos de guarda permanente, conforme estabelecido no plano de trabalho validado,
assegurando que estejam nas mesmas condi¢des em que foram retirados.

4.17. O acervo devera ser mantido nas condicdes em que foram retirados dos locais anteriormente
armazenados. Caso ocorram incidentes com as caixas (rasgar, sujar, sair da ordem de transferéncia),
devera ser sanado pela CONTRATADA tal incidente, com o fornecimento, sem 6nus a CONTRATANTE, do
material danificado, com a substituicdo das caixas danificadas por caixas de material semelhante.

4.18. A Guia de remessa deve ser impressa e assinada pelo representante da CONTRATANTE e da
CONTRATADA, nesta devem conter no minimo data e hora da retirada, a relagdo de caixas e detalhes
sobre seu conteudo. Esta guia devera ser digitalizada, indexada e disponibilizada em plataforma Web,
disponibilizada pela CONTRATADA, para futuras consultas.

4.19. A perda ou destruicdo, total ou parcial, do acervo, quando decorrente de culpa da CONTRATADA,
resultara na aplicacao das sanc¢fes contratuais e legais cabiveis.

4.20. Fica vedado a CONTRATADA realizar transferéncias do acervo para outros locais sem prévia
autorizagdo da CONTRATANTE. Caso haja descumprimento, a CONTRATADA estara sujeita a aplicagao
das sanc¢des contratuais previstas.
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4.21. A qualquer tempo, sem aviso prévio, a CONTRATANTE podera realizar vistorias no local de
execucao do servico para verificacdo do atendimento dos requisitos especificados neste Projeto.

4.22. O local destinado a CONTRATADA devera ser de uso exclusivo para atividades préprias de
Digitalizagao, sendo vedada sua subdivisdo e utilizacdo para outras atividades que possam causar riscos a
integridade e a seguranca do acervo custodiado.

4.23. O acesso ao local destinado a digitalizagdo do acervo documental devera ser restrito, somente
podendo ter acesso ao ambiente de pessoas formalmente autorizadas pela CONTRATADA e os
representantes autorizados da CONTRATANTE.

4.24. O ambiente devera estar sempre limpo, organizado, garantindo que as caixas fiquem
acondicionadas em condi¢cGes adequadas.

4.25. A CONTRATADA devera atender as solicitacdes de consulta/manipulacdo das caixas do arquivo no
prazo maximo de 48 horas Uteis, a partir do pedido efetivado. Em casos de urgéncia, o prazo maximo sera
de 24 horas Uteis, a partir do pedido efetivado.

4.26. As requisi¢cdes serdo feitas no horario comercial, compreendido entre 8h e 18h, fuso horario de
Brasilia, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis.

4.27. Ficara a cargo da CONTRATADA a entrega das caixas solicitadas.

4.28. As solicitagdes para entrega de caixas deverdo ser formalizadas e encaminhadas a CONTRATADA,
conforme os procedimentos estabelecidos no Plano de Trabalho.

4.29. A CONTRATADA devera manter o registro de todas as solicitagbes realizadas, com dados de
guantitativo, data, horario e usuério responsavel pela acéo.

4.30. Na impossibilidade de atender aos pedidos, nos prazos determinados por este Termo de
Referéncia, ficara a CONTRATADA obrigada a justificar oficialmente o fato.

5. DA HIGIENIZA(;AO DOS DOCUMENTOS

5.1. A higienizagdo corresponde a retirada de poeira e outros residuos estranhos aos documentos, tais
como: bailarina, parafusos de processos, grampos e clips, etiquetas, fitas adesivas, eldsticos de borracha,
papéis e cartdes acidos e outros, bem como a desmontagem de documentos, dossiés e processos,
recuperacao de folhas amassadas e soltura de folhas aderidas umas as outras por compressao.

5.2. Se houver dejetos de insetos, restos de alimentos ou outras sujidades, remover com instrumento
apropriado.

5.3. Na higieniza¢éo dos documentos deverao ser utilizados:

. Equipamentos individuais de seguranca (jalecos, luvas, mascaras, 6culos);
. Mesa higienizadora;

. P6 de borracha;

. Trinchas e pincéis;

5.4. Os conjuntos documentais considerados frageis ou criticos pela CONTRATANTE né&o deverdo ser
submetidos ao tracionamento exercido por equipamentos de alimentagdo automatica, devendo ser
processados em equipamento do tipo flat bed. A CONTRATADA devera garantir a integridade fisica dos
documentos a serem processados, relatando imediatamente a CONTRATANTE qualquer ocorréncia de
dano.

6. DA NUMERACAO DE PAGINAS

6.1. As péginas constantes dos processos a serem digitalizados deverdo ser numeradas de acordo com a
padronizacdo da CONTRATANTE, caso ndo tenha numeracao.

6.2. As numeracdes deverdo ser feitas utilizando carimbo padrdo, onde constardo informacdes de
identificacdo do processo e a numeracgéo sequencial da pagina, sendo incrementado de forma automatica,
pelo carimbo.

7. DA DIGITALIZACAO
7.1. Da digitalizacéo, certificac&o digital, extracdo, reviséo e indexacdo de metadados

CETESB — Companhia Ambiental do Estado de S&o Paulo — Sede: Av. Prof. Frederico Hermann Jr., 345 — CEP 05459-900 — S&o Paulo — SP— Tel.: (Oxx11) 3133— 3000 — C.N.P.J.
n.° 43.776.491/0001 — 70 — Insc. Est. n.° 109.091.375-118 — Insc. Munic. n.° 8.030.313-7 - Site.: www.cetesb.sp.gov.br

Cod.: S288V01 Péag. 28


http://www.cetesb.sp.gov.br/

COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO

(8

CETESB

7.1.1. A digitalizacdo de documentos deve seguir 0s requisitos estabelecidos no Decreto
10.278/2020 (e suas alteracdes, caso ocorram durante a vigéncia contratual) (decreto que estabelece a
técnica e os requisitos para a digitalizagdo de documentos publicos ou privados) a fim de que os
documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

7.1.2. Os servicos de digitalizag@o, serdo divididos tipos de documentos, conforme abaixo, a
serem remunerados por imagem digitalizada de acordo com as caracteristicas dos documentos em seu
formato.

7.1.3. Digitalizacdo de documentos tamanho — Al, A2, A3, A4, A6 e A0, a digitalizacao devera

seguir os requisitos abaixo:

7.1.4. Certificacdo Digital no Padrédo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil;

7.1.5. Seguir os padrées técnicos minimos do Decreto n°® 10.278, de 2020, mantendo sempre o

documento original (se for Preto e Branco fica Preto e Branco e se for Colorido fica Colorido):

FORMATO
RESOLUCAO TIPO DE
DOCUMENTO . COR ARQUIVO*
MINIMA ORIGINAL
Textos impressos, sem 300 dpi Monocromatico Texto PDF/A
ilustragdo, em preto e branco (preto e branco)
Textos  impressos, com 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
ilustracdo, em preto e branco
Textos impressos, com 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A
ilustragdo e cores
Textos manuscritos, com ou sem
ilustragdo, em preto e branco 300 dpi Escala de cinza Texto/imagem PDF/A
Textos manuscritos, com ou 300 dpi RGB (colorido) Texto/imagem PDF/A
sem ilustragdo, em cores
Fotografias e cartazes 300 dpi RGB (colorido) Imagem PNG
Plantas e mapas 600 dpi Monocromatico| Texto/imagem PNG
(preto e branco)
ou
RGB (colorido)
Resolugdo de cor — bitonal 1(um) bit ou colorido, permitindo alcancar profundidade de 24 bits.
A CONTRATADA devera ser capaz de processar documentos dos seguintes tipos:
A0, Al, A2, A3, A4, oficios de diferentes gramaturas (50-180g/m2)
Entre os documentos, podem existir:
Pendrive, CD, DVD, Disquete entre outros, Gue NAQ devemser digitalizados.

7.1.6. A responsabilidade pelo controle de qualidade das imagens sera da CONTRATADA,
devendo realizar a checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizacdo dos documentos,
avaliando a qualidade da imagem capturada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos
capturados.

7.1.7. A atividade de limpeza da imagem digitalizada devera ocorrer de forma automatica em, no
minimo, 90% dos casos, retirando assim imperfei¢cdes que prejudiquem a visualizagdo com clareza
e a indexacéao/classificacdo dos documentos.

7.1.8. Para a digitalizacdo de documentos encadernados ndo serdo aceitas a digitalizacdo em
scanner de tracao devido a condi¢do do documento, por se tratar de documentos sem possibilidade
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de intervencdo no suporte, o uso de scanner de tracdo ndo € indicado visto que, aumenta as
chances de deterioracdo dos documentos, sendo necessario a utilizacdo de plotter e/ou scanner
tipo planetario.

7.1.9. A manutencdo da ordem documental &€ essencial para o processo, sendo assim, é
importante destacar que a ordem do documento digital deve ser uma representacgéo fiel do fisico e
gue ao final da digitalizacdo a pasta/dossié deve manter a mesma organiza¢do de quando recebida

pela CONTRATADA.

7.1.10. Auditoria (Revisao)

7.1.10.1. Verificacdo de erros nos procedimentos de preparacao, conversdo e desprepara¢cao
além do atesto da conformidade da imagem digital;

7.1.10.2. Deverao ainda ser verificados o tamanho das imagens, quantidade de paginas do

lote, paginas em branco e paginas com qualidade do original que comprometa a conversdo; Todos 0s erros
gue ndo puderem ser corrigidos ou forem originados do suporte fisico em papel deverdo ser informados em
relatério especifico para a CONTRATANTE.
7.1.11. Reprocessamento
7.1.11.1. Nos casos de imagens reprovadas no controle de qualidade seréo
reprocessadas utilizando configuracdes dos scanners mais especificas para esse documento. Se
mesmo assim o documento continuar sendo reprovado no controle de qualidade este sera
encaminhado através de relatério especifico para a CONTRATANTE para serem tomadas as
devidas providéncias.
7.1.11.2. O reprocessamento ndo serd contabilizado novamente para fins de
pagamento.
7.1.12. Garantia da qualidade
7.1.12.1. A etapa de controle de qualidade consiste na checagem dos resultados obtidos na
etapa de conversao e preparacdo dos documentos, avaliando a qualidade da imagem captada, bem
como a sequéncia e integridade fisica dos documentos digitalizados.
7.1.12.2. O Controle de Qualidade deve abranger a totalidade dos documentos processados.
Devera ser verificada cada imagem e sua indexag¢do, documento a documento, visando eliminar erros.
Também sera verificado se 0 documento passou por todas as etapas do tratamento e processamento.
7.1.13. Devolucdo dos documentos

7.1.13.1. Remontagem dos documentos, dossiés e processos retornando para
caixas, organizados de forma simples e em sacos plasticos;
7.1.13.2. Geracdo de lotes de imagens para importacdo — consiste em um conjunto de

arquivos formato PDF/TIFF, resultante da conversédo da documentacdo, com um indice relacionando
0s arquivos ao numero de protocolo constante na etiqueta de identificacdo do item documental.
7.1.13.3. Na etapa de recebimento, constatadas divergéncias entre a guia de remessa do lote
e a checagem fisica dos documentos, ou documentos danificados, a ocorréncia devera ser
informada a CONTRATANTE para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

7.1.13.4. Em todas as imagens de documentos com textos devem ser digitalizadas devem
constar a tecnologia de Reconhecimento Otico de Caracteres (OCR) com a inclus&o do recurso de
pesquisa textual através de qualquer palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens
digitalizadas, que devera reconhecer caracteres comuns a lingua portuguesa e a qualquer lingua
estrangeira eventualmente utilizada, bem como cedilha e outros caracteres acentuados comuns a
lingua utilizada.

7.1.13.5. Apos a digitalizac@o dos documentos, deverd ser inserido em cada documento ou
processo digitalizado o Termo de Digitalizacdo, o qual conterd os metadados conforme estabelecido
pelo Decreto n°® 10.278, de 2020, atendendo aos requisitos previstos no referido decreto. Além
disso, poderdo ser incluidas quaisquer outras informagdes adicionais solicitadas pela
CONTRATANTE, conforme necessario.
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7.1.13.6. Os processos digitalizados deverdo ser armazenados, organizadamente de acordo
com o padrédo estabelecido entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, na pasta de rede fornecida
pela CONTRATADA. A plataforma deve estar em ambiente Web, com hospedagem de dados e
aplicagdo em territorio nacional e em lingua portuguesa, sendo liberado o acesso a CETESB sem
limitacdo de usuérios.

7.1.13.7. Os documentos digitalizados deverdo ser incluidos e armazenados pela
CONTRATADA no sistema eAmbiente (desenvolvido pela Softplan — setor publico) ou o que vier a
substitui-lo, de acordo com os requisitos e metadados estabelecidos pela CONTRATANTE, via
WebService (API). Se no momento do armazenamento no eAmbiente ja existir o processo com
mesmo campo chave, os documentos digitalizados deverdo ser incluidos, integrados, como
sequéncia dos ja existentes, ou seja, podemos ter situacdo hibrida, pedaco do processo digital ja
armazenado e outra parte em papel a ser digitalizada no escopo deste Termo de Referéncia. Tal
solucdo deve permitir a geragéo de relatérios de acompanhamento da importagdo, andlise dos erros
e inconsisténcias, possibilidade de reimportar documentos e controle de duplicidade.

7.1.13.8. A CONTRATADA devera seguir procedimentos de seguranca capazes de impedir
gue invasores apaguem dados e com relativa resisténcia a intempéries como incéndios de médias
proporcdes ou ondas eletromagnéticas.

7.1.13.9. A CONTRATANTE devera ter acesso para consulta de documentos e processos
digitalizados no sistema da CONTRATADA imediatamente apds a digitalizac&o.
7.1.13.10. A conversdo deverd ser realizada por equipamentos em perfeito estado de

funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens produzidas e dos arquivos digitais 0s
guais deverdo atender minimamente as seguintes caracteristicas:

1) Scanner com alimentador automatico de documentos, com tecnologia CCD,

2) Possuir capacidade de digitalizacdo nos modos: preto e branco, tons de cinza e colorido;

3) Possuir capacidade de digitalizacdo Simplex (frente) e Duplex (frente e verso) com
passagem Unica;

4) Volume de digitalizagdo de no minimo 6.000 folhas por dia;

5) Possuir resolucéo 6ptica de captura de no minimo 300 dpi;

6) Possuir velocidade de captura de no minimo 60 PPM no modo Simplex e 80 em no modo
Duplex, com resolucdo de 300 dpi no modo P&B, tons de cinza e Colorido;

7 Capacidade da bandeja do AAD de no minimo 50 folhas com gramatura de 75 g/m?;

8) Suportar documentos com gramatura de 41 g/mz2 até 200 g/m?;

9) Suportar na entrada do AAD cartdes duros, como exemplo CPF;Suportar a digitalizacéo de
documentos longos de no minimo 80 cm através do Alimentador Automatico de Documentos (AAD);
10) Possuir fundo preto e branco selecionavel através de software ou através de acessorio
opcional que devera ser fornecido junto com o equipamento;

11) Possuir deteccdo de multipla alimentacao através de sensor ultra-s6nico;

12) Possuir funcao para controle automatico de brilho e contraste;

13) Possuir fungéo para alinhamento automéatico e também corte automatico da imagem para o
tamanho correto do documento digitalizado;

14) Possuir funcao para orientagdo automatica do documento baseada no contetido;

15) Possuir funcdo para detectar automaticamente documentos coloridos e/ou preto e branco;
16) Possuir funcdo para remoc¢ao automatica de imagens de documentos em branco;

17) Possuir funcdo Multi-Stream para saidas mdltiplas de imagens em colorido e preto e branco;
18) Possuir suporte para os sistemas operacionais Windows 7 ou versdes superiores;

19) Deve possuir software que permita as seguintes funcionalidades:

20) Permitir visualizar pelo menos 8 imagens digitalizadas simultaneamente;
21) Permitir rotacionar manualmente as imagens em 90°, 180°, 270°;
22) Permitir a configuragdo da rotagdo automatica para ajustes da orientagéo da imagem;
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23) Permitir a criacdo de perfis para agilizar o processo de digitalizacdo com diferentes
configuracdes;
24) Permitir a utilizagédo de separadores de lotes automaticos através de padrdes de codigos de
barra;

25) Permitir salvar em TIFF, JPEG, PDF, PDF/A e PDF pesquiséavel;

26) Para efeito de respaldo legal, em caso de expurgo/destruicdo, deve-se manter as paginas
em branco;

27) Em casos de processos "divididos" deve ser adicionado metadado ao documento indicando
o volume que se refere e quantos volumes existem para o documento

7.1.13.11. Apbs o processo de producdo das imagens e com o objetivo de garantir 0 ndo-
repudio dos arquivos digitais, o documento digitalizado devera permitir a aplicacdo de uma
assinatura eletrdnica por meio de um certificado digital e dentro padrdes da ICP-Brasil para todos os
acervos que forem pré-determinados no plano de trabalho;

7.1.13.12. Fornecimento de relatérios e indicadores dos lotes avaliados, contendo os dados de
auditorias feitas em Plataforma Web;
7.1.13.13. As imagens geradas deverdo ser armazenadas temporariamente sob a inteira

responsabilidade da CONTRATADA, com garantia da seguranca e sigilo das informagfes. Na
medida em que as imagens forem sendo geradas, a CONTRATADA devera fazer carga no sistema
informatizado indicado pela CONTRATANTE, encarregando-se da compatibilidade das informagdes
e das imagens geradas com as ja cadastradas no referido sistema, permitindo a visualizagdo das
imagens através da busca dos documentos em fun¢édo dos metadados arquivisticos.

7.1.13.14. O controle de qualidade de imagens deverd ser realizado através de software
interligado com o processo de converséo, a verificagdo das imagens dos processos, contagem das
paginas e correcdo da conversdo quando necessério. Sera realizada a checagem dos resultados
obtidos na etapa de conversdo dos documentos. Deverd ser realizado ainda o descarte de imagens
indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco.

7.1.13.15. Devera ser utilizado os seguintes critérios para checagem dos documentos:

a) Verificagcdo da quantidade de imagens geradas por lote;

b) Verificagdo do tamanho médio do arquivo por imagem;

c) Avaliacdo da qualidade do documento no que tange a nitidez e legibilidade;

d) Avaliacdo do documento original digitalizado e suas condi¢cfes pds-conversao;

7.1.13.16. Os documentos ilegiveis ou com problemas na identificagdo dos campos

necessarios para indexagdo serdo tratados de maneira diferenciada e classificados como
documentos ndo conformes e encaminhados ao responséavel pela gestdo do contrato para a tomada
de deciséo.

7.1.13.17. Deve ser avaliado dano no material gerado por oxidacdo ou similares e que estas
informagbes devem ser catalogadas para futuras consultas, bem como deve ser avaliado e
catalogado (nos documentos possiveis) a auséncia de folhas.

7.1.13.18. Deve ser feita a catalogacao de documentos néo legiveis.

7.1.13.19. As imagens deverao ser indexadas, devendo ser considerado, no minimo, quatro
campos de indexacgéo:

a) Numero do processo / Ano / Unidade;

b) CNPJ interessado;

C) NOME Interessado;

d) CEP;

e) Assunto do documento;

7.1.13.20. Além das informacgdes a respeito do processo de conversdo como: Lote, data,

operador e demais informagfes que
permitam o rastreamento do processo de conversao.
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7.1.13.21. A CONTRATADA devera prever, além da fila normal de processamento, uma fila
preferencial destinada a documentos e processos com necessidade imediata de uso.
7.1.13.22. O servico incluso na conversao de suporte fisico de documentos devera incorporar

7.2.

todos os equipamentos necessarios a execuc¢do dos servicos, sem nenhum 6nus adicional para a
CONTRATANTE, salvo se definido no escopo do projeto a auséncia de um ou mais itens.

7.1.13.23. Outros parametros de conversdo poderdo ser aplicados em casos especificos a
critério da CONTRATANTE, desde que ndo modifique as condi¢ces do contrato.

7.1.13.24. Os anexos de documentos e processos serdo tratados de acordo com as
caracteristicas especificas abaixo:

7.1.13.25. Caso sejam identificadas, no momento da digitalizacdo, divergéncias entre o
relatério de transferéncia e a checagem fisica dos documentos, ou ainda a existéncia de
documentos danificados, a ocorréncia devera ser informada a CONTRATANTE para que sejam
tomadas as providéncias cabiveis.

7.1.13.26. Apos a digitalizagdo a CONTRATADA devera fazer a remontagem simples dos
documentos, processos retornando a sua condi¢cdo anterior & preparacao;

INDEXACAO DE METADADOS PARA IDENTIFICACAO DE DOCUMENTOS
7.2.1. A empresa CONTRATADA devera indexar os metadados dos documentos em banco de

dados indicado pela CONTRATANTE com informacdes relativas aos processos, conforme campos do item
6.1.13.19, ou outra forma de agrupamento de documentos, que devera conter, no minimo, os metadados
especificados para todos os documentos, conforme Decreto n°® 10.278, de 2020.

7.2.2. O padrdo de definicdo dos metadados podera ser ajustado, em comum acordo entre as

partes, para melhor adequacéo.

7.2.3. Ao final de cada periodo mensal, a CONTRATADA devera emitir um relatério informando a

quantidade de unidades documentais inseridas no sistema para conferéncia e aprovagdo dos fiscais do
contrato.

7.3.

DA EXECUCAO E SUPORTE

7.3.1. Todas as etapas do servi¢co deverdo ser executadas de acordo com as normas brasileiras e
legislagdo arquivistica em vigor e daquelas que vierem a ser publicadas sobre a gestdo de
documentos (no caso de normas futuras, desde que ndo gere custos extras para a CONTRATADA).
7.3.2. A CONTRATADA devera disponibilizar o material para execucdo dos servigos, tais como:
Scanners, mesas, cadeiras e demais infraestrutura que for necesséaria para a execucdo dos
servigos, exceto as que sd@o de responsabilidade da CONTRATANTE, conforme especificado no
item 4.2.

7.3.3. Reunibes de controle com a CONTRATANTE poderdo ser realizadas a distdncia ou
presencialmente, de acordo com a solicitagdo das mesmas.

7.3.4. A sequéncia de atividades devera obedecer ao plano de trabalho validado.

7.3.5. Enquanto houver a prestacdo dos servicos, a CONTRATADA devera enviar relatorios
detalhados com todos os servigos prestados no més anterior, bem como com indicacdo expressa da
guantidade de documentos digitalizados.

7.3.6. Ao término do contrato, todos os dados pessoais e operacionais armazenados em
equipamentos, servidores, sistemas e/ou softwares utilizados pela CONTRATADA, no ambito da
prestacdo dos servigcos, deverdo ser completamente eliminados, mediante aplicagdo de técnicas
seguras de excluséo definitiva (wipe). A técnica de eliminacao de dados (Wipe) consiste em apagar
de forma segura e definitiva todos os dados armazenados em um dispositivo, como um disco rigido
ou SSD, tornando-os irrecuperaveis, mesmo com ferramentas especializadas. Este processo é
fundamental para proteger informagfes sensiveis e garantir o cumprimento de regulamentacdes de
seguranca de dados.
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8. DA QUALIFICACAO TECNICA DA EXECUGCAO DOS SERVIGOS

8.1. A empresa devera apresentar, na sua habilitagdo, Declaragdo se comprometendo a disponibilizar
profissionais que prestardo os servigcos na execucdo do objeto, devendo comprovar, em até 10(dez) dias
corridos, apds a assinatura do contrato com a CONTRATANTE, o vinculo empregaticio por meio de Carteira
Profissional, e/ou Contrato de Trabalho, Contrato de Prestacdo de Servi¢os (se auténomo). A Declaragéo
serd conforme Modelo do Anexo I11.7
8.2. A CONTRATADA devera disponibilizar profissionais qualificados que atendam aos seguintes
requisitos:
8.2.1. 1 (um) profissional com Experiéncia em Gestao de Projeto: Profissional com experiéncia
em gestdo de projetos (participacdo em pelo menos 1 projeto do mesmo porte ou similar) e com
curso superior completo, devidamente comprovados. Este profissional serd responsavel pelo
gerenciamento do projeto, supervisdo e acompanhamento da méo de obra operacional no dia a dia
(backoffice), gerir diariamente as a¢bes desenvolvidas e ainda a produtividade e metas, controle
dos cronogramas de atividades, dos indicadores de qualidade e da execucao dos servi¢os;
8.2.2. 1 (um) profissional com Experiéncia em Arquivologia: Profissional com formacdo em
biblioteconomia ou arquivologia, comprovada por meio de diploma reconhecido pelo Ministério da
Educacdo (MEC) e devidamente registrado no respectivo conselho de classe e/ou com registro
profissional compativel. O referido profissional devera ser o responsavel técnico pelas atividades
relacionadas a gestdo e organizacdo do acervo documental, conforme previsto nas normativas
vigentes, comprovada em registro na Carteira Profissional de Trabalho, ou documento equivalente,
de acordo com a legislacdo trabalhista vigente. Este profissional sera responsavel pelo
processamento de tratamento técnico arquivistico, e todos os servigos relacionados a Gestdo de
Documentos fisicos e digitais deverdo ser realizados sob coordenacgdo e responsabilidade deste
profissional;
8.2.3. 1 (um) profissional com Experiéncia em Superviséo da linha de producé&o: Profissional
com curso superior completo em Logistica ou Administracéo. Serd responséavel pela superviséo, de
modo a garantir o pleno funcionamento da linha de producdo em seus respectivos turnos de
trabalho, devera interagir com o pessoal da CONTRATANTE para recepcdo dos documentos,
controlando suas entradas e saidas organizando os lotes de acordo com os procedimentos
descritos na fase de preparo dos documentos, garantindo que estejam aptos a ser digitalizados,
disponibilizando para todo o pessoal de producdo 0s recursos nhecessarios para execucao dos
servigos, controlando a produtividade individual de cada profissional nas diversas etapas da linha de
producdo, bem como manter relatérios estatisticos de producdo semanais atualizados, para que as
metas de producéo sejam atingidas, e ainda atuar na substituicdo de pessoas ou maquinas quando
necessario.
8.2.4. Outros Profissionais com Experiéncia em Operacdo de Scanner de controle de qualidade,
em digitagdo e arquivo (para atendimento da quantidade mensal do objeto). Profissional(ais) com
no minimo ensino médio concluido e digitalizacdo conhecimentos em informética. Executara a
captura dos lotes preparados através dos scanners disponiveis na linha de produgdo. Realizara a
verificagdo e liberacdo dos lotes digitalizados efetuando o controle de qualidade da digitalizac&o e
indexacdo das imagens digitalizadas. Ser& responsavel pela higienizacdo dos processos,
organizacdo do material a ser digitalizado, numeracdo das péaginas do processo
(carimbo+numeracéo) bem como a aplicacao das técnicas para recuperar os documentos a serem
digitalizados, remontagem dos processos e acondicionamento dos documentos em caixa.
8.3. A periodicidade e a quantidade de tempo de disponibilizacdo dos profissionais destacados no item
8.2 para a execucao dos servigos nas dependéncias da CONTRATANTE ficara a critério da CONTRATADA,
porém a CONTRATANTE podera convocar a presenca desses profissionais da CONTRATADA, em data e
horéario informado antecipadamente e no periodo minimo de 24 (vinte e quatro) horas, quando entender
como necessario a avaliacdo da execugdo dos servigcos contratados.
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8.4. A comprovacao da escolaridade e da experiéncia profissional sera confirmada pela CETESB, antes
do inicio das atividades do profissional disponibilizado, até trinta (10) dias da assinatura do contrato, ou
guando do pedido de substituicdo, por meio de apresentacdo de curriculo com as qualificagbes e
experiéncias profissionais, discriminando suas &reas de atuacdo, de que constardo, entre outros dados, o
nome completo das(s) empresa(s) ou instituicdo(des) na(s) qual(is) desempenhou a(s) respectiva(s)
funcao(des), com data de inicio e término, e a formagédo académica (nivel, nome do curso, entidade onde
realizou e periodo de realizacdo).

9. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO
9.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Sao obrigacbes da CONTRATANTE:

10.1. Conferir, apos o recebimento, os dados constantes da nota fiscal.

10.2. Efetuar o pagamento & CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos;

10.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por colaborador ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando 0s apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis, verificando minuciosamente, no prazo fixado, a
conformidade dos servigos com as especificacbes constantes de documento e da proposta, para fins de
aceitacao;

10.5. Fornecer por escrito as informac¢des necessérias para o desenvolvimento dos servi¢cos objeto da
contratacao;

10.6. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigbes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcgao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.7. Realizar avaliagbes periodicas da qualidade dos servigos, ap0s seu recebimento, verificando o
produto entregue digitalizado, por amostragem;

10.8. Rejeitar, no todo ou em parte, 0 objeto da contratacdo (servi¢os) entregue em desacordo com as
obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,;

10.9. Verificar a regularidade da CONTRATADA antes do pagamento;

10.10. A CONTRATANTE né&o responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo contratual, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Séo obrigacbes da CONTRATADA:

11.1. Executar os servicos conforme especificacBes, condicbes e prazos previstos neste Termo de
Referéncia,;

11.2. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE, ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo durante o periodo de execucdo dos servicos, ndo implicando
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus colaboradores;

11.3. Obter e manter em vigor, as suas expensas, quaisquer licengas ou autorizacbes que sejam
necessarias para a execucao dos servicos;

11.4. Manter empregados necessarios e habilitados para a execucao dos servigos;
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11.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinac6es em vigor;

11.6. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas na legislacdo especifica, em relacdo aos seus empregados, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

11.7. Guardar sigilo, mesmo apds o encerramento do contrato, sobre todas as informagfes obtidas em
decorréncia do cumprimento do instrumento contratual;

11.8. Relatar a CONTRATANTE, toda e qualquer irregularidade observada quando da execucdo dos
Servicos;

11.9. Garantir que 0s meios necessarios para atendimento das demandas da CONTRATANTE, estejam
livres de virus, spywares e demais softwares maliciosos ou quaisquer componentes que venham a danificar
ou degradar dados, softwares e hardwares;

11.10. Alocar equipe para o atendimento aos servicos demandados no presente Termo de Referéncia,
constituida por profissionais da CONTRATADA em concordancia com os requisitos de cada atividade;

11.11. Zelar pelo banco de dados gerado e armazenado, seja digital e/ou eletrénico, que serdo de
propriedade da CONTRATANTE, devolvendo-o em sua totalidade a CONTRATANTE, ao final do término
contratual ou quando solicitado.

11.12. A CONTRATADA devera facilitar o acesso fisico e légico, a pessoas devidamente autorizadas pela
CONTRATANTE, a toda e qualquer informagcédo e dados relativos ao escopo de servicos prestados a
CONTRATANTE.

11.13. A CONTRATADA devera manter logs dos equipamentos e softwares pelo prazo total do contrato;
11.14. A CONTRATADA devera manter registro de todas as operacdes realizadas por ela ou por terceiros
nos equipamentos e softwares durante toda a vigéncia do contrato;

11.15. Manter preposto, que ira representd-lo perante a CONTRATANTE sempre que for necessario,
sendo que este preposto também promovera constante verificacdo da conformidade dos servicos, além de
superviséo e controle do pessoal utilizado na prestacdo dos servicos.

11.16. A CONTRATADA néo podera reter, utilizar ou divulgar as informag8es sob qualquer forma, salvo
autorizagdo prévia e por escrito da CONTRATANTE, haja vista que toda e qualquer informacgédo, dado ou
documento tratado no curso da execucao contratual € de propriedade exclusiva da CETESB.

11.17. Quanto ao dimensionamento de sua Proposta a CONTRATADA tem por responsabilidade arcar com
0 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
guanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o
quantitativo de vale transporte, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacéo.

11.18. Ao término do contrato, todos os dados pessoais e operacionais armazenados em equipamentos,
servidores, sistemas e/ou softwares utilizados pela CONTRATADA, no ambito da prestacdo dos servicos,
deverdo ser completamente eliminados, mediante aplicagdo de técnicas seguras de exclusdo definitiva
(wipe). A técnica de eliminacdo de dados (Wipe) consiste em apagar de forma segura e definitiva todos os
dados armazenados em um dispositivo, como um disco rigido ou SSD, tornando-os irrecuperaveis, mesmo
com ferramentas especializadas. Este processo é fundamental para proteger informagdes sensiveis e
garantir o cumprimento de regulamentagfes de seguranca de dados.

11.19. Deverd ser emitido termo de descarte ou declaracao formal de eliminacdo dos dados.

12. DA PARTICIPACAO EM CONSORCIO

12.1. No presente caso ndo sera admitida a participacdo de empresas em consorcio, qualquer que seja a
forma de constituicdo, tendo em vista a necessidade de responsabilidade técnica Unica em razao das
informacdes sensiveis e sigilosas, gestdo centralizada do servico a ser contratado, padronizagdo dos
processos e controle direto da execucdo dos servicos de digitalizacdo, guarda e tratamento documental. O
objeto é plenamente executado por empresa individual, sem exigir competéncias complementares. Embora
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0 objeto ndo apresente alta complexidade técnica, a responsabilidade técnica ao manusear documentos,
sigilo das informag@es trabalhadas e a abrangéncia dos servicos demandam uma estrutura consolidada e
organizada, incompativel com a divisdo de responsabilidades e a fragmentacdo tipica da atuacao
consorciada, 0 que poderia comprometer a seguranca, a rastreabilidade e a uniformidade dos
procedimentos adotados. Ao contréario disto, estaria se atentando contra o principio da competitividade, pois
se permitiria, a unido de concorrentes que poderiam disputar entre si 0 objeto do presente instrumento,
violando, por via transversa, o principio da vantajosidade.

12.2. A vedacdo quanto a participacdo de consoércio de empresas no presente caso ndo limita a
competitividade.

13. DO SIGILO DAS INFORMACOES

13.1. Todas as informagbes gerenciadas pela CONTRATADA deverdo ser tratadas como confidenciais,
sendo vedada qualquer divulgacéo a terceiros, devendo a CONTRATADA guardar sigilo sobre todas as
informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do instrumento contratual, mesmo apds o
encerramento da contratacdo. Antes do inicio da execucdo dos servicos, sera exigida declaracdo assinada
de confidencialidade das informagBes dos processos que serdo objeto do contrato. A Declaragédo sera
conforme Modelo do Anexo VII.

13.2. No caso de violagdo do compromisso de sigilo e confidencialidade, a qualquer tempo, sujeitar-se-a
a CONTRATADA a indenizacdo por perdas e danos patrimoniais e morais e/ou lucros cessantes
decorrentes da quebra do sigilo, salvo se ficar comprovado que a divulgacdo ocorreu por motivo de caso
fortuito ou forca maior, obrigacéo legal ou inexisténcia de culpa ou dolo.

13.3.  Na ocorréncia de perda de informacdes confidenciais da CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
notificar por escrito & CONTRATANTE, imediatamente, para providéncias.
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“ANEXO II”

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA
(Para Preenchimento)

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos arquivisticos de
massa documental (classificacéo, recuperacao e digitalizacdo) certificada conforme Decreto
10.278/2020, de acordo com as especificacdes, condicbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia, que integra esse Edital como Anexo |.

UNIDADE VALOR VALOR TOTAL R$
SERVIEE) DE MeDIDA |  QTPE UNITARIO | (QTDE x Valor Unitério)

Servigos arquivisticos de massa documental

(classificacdo, recuperacao e digitalizagdo) Imagem

certificada conforme Decreto 10.278/2020.
Para o periodo de 12 meses.

15.000.000

Validade da proposta: Nao inferior a 60 (sessenta) dias.

Razao Social:

CNPJ:
Representante Legal:
CPF

Tel:

E-mail:

Data:

Observacdo: Devera ser inserido no sistema ComprasGov o “VALOR TOTAL” desta planilha.
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ANEXO I11I”

MODELOS DE DECLARACOES

“ANEXO Iil.1”

MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 6.4.1 DO EDITAL

(em papel timbrado da licitante)

Nome completo:

CPF n©:

DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante (razao social) , interessado
em participar do Processo Licitatério CETESB n° 80/2025/308:

a) estd em situagcdo regular perante o Ministério do Trabalho e Emprego no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIIl do artigo 7.° da Constituicdo Federal, na forma do
Decreto Estadual n°® 42.911/1998;

b) ndo se enquadra em nenhuma vedacao para participar de licitacao;

¢) ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do artigo 5° da Constituicdo Federal; e

d) atende as normas de saude e seguranca do trabalho, nos termos do paragrafo Unico do artigo
117 da Constituicdo Estadual.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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“ANEXO IIl.2”

DECLARACAO DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUACAO CONFORME
AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO

MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 6.4.2 DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)

Eu, , portador do CPF n° N

representante legal do licitante (razdo social) , interessado em
participar do Processo Licitatério CETESB n° 80/2025/308, DECLARO, sob as penas da Lei,
especialmente o artigo 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu contetdo nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer outro
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

b) a intencdo de apresentar a proposta ndo foi informada ou discutida com qualquer outro
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

c) o licitante ndo tentou, por qualqguer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio;

d) o conteddo da proposta apresentada ndo serd, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em
potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio antes da adjudicacéo do objeto;

e) o contetdo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido ou
recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao 6rgao licitante antes
da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal do licitante estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta
declaracdo e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios de forma a coibir
fraudes, corrupgéo e a prética de quaisquer outros atos lesivos a Administracado Publica, nacional
ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n°® 12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual n°
67.301/2022, tais como:
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| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou

a terceira pessoa a ele relacionada;

comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a

pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

[l — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou

dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, 0
carater competitivo de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério
publico;

c¢) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem
de qualquer tipo;

d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo
publica ou celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administragédo publica, sem autorizagdo em
lei, no ato convocatério da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;
ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a

administracdo publica;

V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgdos, entidades ou agentes

publicos, ou intervir em sua atuacao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

orgaos de fiscalizacao do sistema financeiro nacional.

(Local e

data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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"ANEXO III.3”

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE
(em papel timbrado da licitante)

ATENCAO: ESTA DECLARACAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR
LICITANTES QUE SEJAM ME/EPP, NOS TERMOS DO ITEM 6.4.3 DO EDITAL.

Eu, , portador do CPF n° X
representante legal do licitante (razdo social) , interessado em
participar do Processo Licitatorio CETESB n° 80/2025/308, DECLARO, sob as penas da Lei, 0o
seu enquadramento na condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos critérios

previstos no artigo 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua nao inclusédo nas
vedagoOes previstas no mesmo diploma legal.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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“ANEXO lil.4”

DECLARAQL&O DE ENQUADRAMENTO COMO COOPERATIVA QUE PREENCHA AS
CONDICOES ESTABELECIDAS NO ART. 34, DA LEI FEDERAL N° 11.488/2007
(em papel timbrado da licitante)

ATENCAO: ESTA DECLARACAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR
LICITANTES QUE SEJAM COOPERATIVAS, NOS TERMOS DO ITEM 6.4.4 DO EDITAL.

Eu, , portador do CPF n°

2

representante legal do licitante (razdo social) , interessado em

participar do Processo Licitatorio CETESB n° 80/2025/308, DECLARO, sob as penas da Lei, que:

a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n® 12.690/2012;

b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3° da

Lei Complementar Federal n°® 123/2006, a ser comprovado mediante Demonstracdo do

Resultado do Exercicio ou documento equivalente;

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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“ANEXO III.5”
MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 6.4.6 DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)
Eu, , portador do RG n° e do CPF n°

, representante legal do licitante (razéo social) , interessado
em participar do Processo Licitatério CETESB n° 80/2025/308, DECLARO, sob as penas da Lei,
que:

A referida empresa atende aos preceitos legais para seu funcionamento, especialmente

quanto a suaregularidade junto aos 6rgaos ambientais competentes.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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“ANEXO lIl.6”

MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 6.4.7 DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)

DECLARACAO DE PARTES RELACIONADAS

A CETESB - Companhia Ambiental do Estado de S&o Paulo
Processo Licitatério CETESB n° 80/2025/308

Prezados Senhores,

Eu, (nome completo) , (nacionalidade) , (estado civil) :

(profisséo) , CPF n° , RG n° do 6érgao
emissor \ (fungé&o ou cargo) , ha condicdo de representante
da empresa (raz&o social) , inscrita no CNPJ n° ;em

atendimento a Politica Institucional de Transacbes com Partes Relacionadas da CETESB -
Companhia Ambiental do Estado de Sdo Paulo, em especial seu item 4.5; DECLARO, sob as
penas cabiveis, que, seja em nossa empresa, ou em outra empresa na qual tenhamos sociedade
OU que pertenca ao Nnosso grupo empresarial, na posicdo de administrador (diretor ou conselheiro)
ou socio:

( ) NAO NOS ENQUADRAMOS como Parte Relacionada da CETESB, em nenhuma das
situagdes, ali definidas.

() NOS ENQUADRAMOS como Parte Relacionada da CETESB, na seguinte situagao:

Nome CPF Cargo na CETESB

Qualquer modificacdo na informacdo acima, durante o periodo de execucdao do contrato, sera
reapresentada a CETESB, por escrito, no prazo de 10 (dez) dias a contar da alteracao.

Declaro ainda ciéncia de que, em caso de se identificar como parte relacionada da CETESB, a
transacado devera seguir os critérios estabelecidos no item 4.1 dessa Politica.

(Local, data)

(Nome e Assinatura do Declarante)

Observacdo: Para conhecimento e atendimento a Politica de Transacbes com Partes
Relacionadas da CETESB acessar o link abaixo:

https://cetesb.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/08/Politica-de-Transacoes-com-Partes-
Relacionadas-2025-site.pdf
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CETESB
“ANEXO IIL.7”
MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 6.4.8 DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)
DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE PESSOAL
Eu, , portador do CPF n° ,
representante legal do licitante (razdo social) : (CNPJ)_,

interessado em participar do Processo Licitatorio CETESB n° 80/2025/308, DECLARO, o
compromisso de, caso vencedor da licitacdo, possuir no quadro de Recursos Humanos da
empresa, em até 10 (dez) dias corridos apés a assinatura do contrato, profissional(ais) com a
gualificacdo necessaria para o atendimento de todos os requisitos e especificacdes técnicas
contidos no Edital e em seu Termo de Referéncia anexo.

A gualificacdo e o vinculo dos profissionais com a empresa serdo comprovados na assinatura do
instrumento contratual, conforme itens 8.1, 8.2, 8.3 e 8.4 do Termo de Referéncia — Anexo |.

Certificamo-nos, ainda, que a formagéo da equipe atendera a todas as exigéncias legais vigentes,
bem como as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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“ANEXO IV”

MINUTA TERMO DE CONTRATO

PROCESSO CETESB: 80/2025/308
E-AMBIENTE CETESB: CETESB.073298/2025-64

CONTRATO CETESB n.°

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO ENTRE CETESB, POR
MEIO DA CETESB — COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO
DE SAO PAULO E , TENDO POR
OBJETO A PRESTACAO DE SERVICOS

A CETESB — COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO, doravante designada
“CETESB?”, inscrita no CNPJ sob n° 43.776.491/0001-70, com sede na Av. Prof. Frederico
Hermann Juanior, 345, Sao Paulo/SP, e , inscrita no CNPJ sob n°
, com sede , a seguir denominada “CONTRATADA”, neste ato
representadas pelos seus respectivos representantes legais na forma de seus Instrumentos
Constitutivos, em face da adjudicacdo efetuada no Pregdo Eletrdnico indicado em epigrafe,
celebram o presente TERMO DE CONTRATO, sujeitando-se as disposi¢Oes previstas, na Lei
federal n® 13.303/2016, no Regulamento Interno de Licitacdes da CETESB, subsidiariamente pela
Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie, mediante as
seguintes clausulas e condi¢des que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA 12- OBJETO

Constitui 0 objeto do presente Contrato a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servicos arquivisticos de massa documental (classificacao, recuperacao e digitalizacéo) certificada
conforme Decreto 10.278/2020, de acordo com as especificagbes, condi¢cdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, que integra esse Edital como Anexo I.

§ 1° O objeto contratual executado deverd atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade
requeridas.

8 2° O regime de execucao deste contrato € o de empreitada por preco unitério.
CLAUSULA 22 - PRECO E REAJUSTE
A CONTRATADA obriga-se a executar os servicos objeto deste contrato pelo preco Total

estimado de R$ ( ), , conforme demonstrado na Proposta/Planilha de
Quantidades e Precos — Anexo ll;
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§ 1° - Nos precos acima estéo incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e
indiretos relacionados a prestacdo dos servicos, tais como tributos, remuneracdes, despesas
financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive
gastos com transporte.

§ 2° - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a
contratacdo, perca as condi¢cbes de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte ou, ainda, torne-se impedida de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por
incorrer em alguma das vedacdes previstas na Lei Complementar Federal n® 123/2006, nao
podera deixar de cumprir as obrigacdes avencadas perante a Administracdo, tampouco requerer o
reequilibrio econémico-financeiro, com base na alegacdo de que a sua proposta levou em
consideracdo as vantagens daquele regime tributario diferenciado.

§ 3° - Os pregos a que se refere o caput serdo reajustados anualmente, mediante a aplicagcdo da
seguinte formula paramétrica:

r=p|[£C_,
"'1PC,

Onde:
[J R = parcela de reajuste;

[0 PO = preco inicial do contrato no més de referéncia dos pre¢os ou pre¢o do contrato no
més de aplicagdo do ultimo reajuste;

0 IPC/IPCO = variac&o do IPC FIPE - indice de Pre¢co ao Consumidor, ocorrida entre 0 més
de referéncia de precos, ou 0 més do ultimo reajuste aplicado, e 0 més de aplicacdo do
reajuste.

§ 4° - A periodicidade anual de que trata o Paragrafo Terceiro serd contada a partir do més da
apresentacdo da proposta, que sera considerada a data de referéncia dos precos.

CLAUSULA 32 - VIGENCIA E PRORROGACOES

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data estabelecida para inicio dos
servi¢os (Ordem de Inicio dos Servi¢os — OIS)

§ 1° - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por sucessivos periodos, igual ou inferiores, a
critério da CETESB, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos e condigdes permitidos pela
legislacéo vigente.

§ 2° - A CONTRATADA podera se opor a prorrogacdo de que trata o paragrafo anterior, desde
gue o faca mediante documento escrito, recepcionado pelo CETESB em até 90 (noventa) dias
antes do vencimento do contrato ou de cada uma das prorrogacgfes do prazo de vigéncia.

§ 3° - Eventuais prorrogacdes serdo formalizadas mediante celebracdo dos respectivos termos de
aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢des estabelecidas na Lei Federal n°® 13.303/2016.

8 4° - A ndo prorrogacao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da CETESB néo gerara
a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizacao.
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§ 5° - Dentre outras exigéncias, a prorrogacdo somente serad formalizada caso 0s precos
mantenham-se vantajosos para a CETESB e consistentes com 0 mercado, conforme pesquisa a
ser realizada a época do aditamento pretendido.

CLAUSULA 42 - DAS MEDIGCOES DOS SERVICOS CONTRATADOS

Apbs o término de cada periodo mensal, a CONTRATADA elaborara relatério contendo os
guantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servicos efetivamente realizados.

§ 1° As medicoes, para efeito de pagamento, apds 0s servicos executados serdo objeto de
medicdo mensal, de acordo com 0s seguintes procedimentos:

) No primeiro dia util subsequente ao més em que forem prestados os servicos, a
CONTRATADA entregara relatorio contendo os quantitativos totais de cada um dos tipos de
servicos realizados e os respectivos valores apurados;

1)} A CETESB solicitara a CONTRATADA, na hip6tese de glosas e/ou incorre¢des de valores,
a correspondente retificacdo objetivando a emisséo da nota fiscal/fatura eletrénica;

1)} O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicacdo dos precos unitarios
contratados as correspondentes quantidades de servigos efetivamente executados;

§ 2° ApOs a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a CETESB atestard a medig&o
mensal, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento do relatério, comunicando a
CONTRATADA o valor aprovado e autorizando a emisséo da correspondente nota fiscal/fatura
eletrbnica, que devera ser encaminhada a CETESB até o 15° dia do més subsequente.

§ 3° A CONTRATADA devera emitir a correspondente nota fiscal/fatura mensalmente e apresentar
na CETESB ao Departamento da préxima clausula.

CLAUSULA 52 - CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente pela CETESB em moeda corrente nacional,
mediante a apresentagdo dos relatérios e os originais da nota fiscal/fatura eletrdnica a Divisdo de
Administracdo de Servicos - AAA, em conformidade com a Clausula 42 deste instrumento.

§ 1° Os pagamentos serdo feitos mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
CONTRATADA no Banco do Brasil S/A, de acordo com as seguintes condicoes:

| - Em 30 (trinta) dias apos a realizagéo dos servigos.

Il - A discriminacdo dos valores dos servicos deverd ser reproduzida na nota fiscal/fatura
apresentada.

8 2° No caso de atraso pela CETESB, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n°
67.608, de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo
juros moratérios, a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em
relacdo ao atraso verificado.

§ 3° Constitui ainda condi¢do para realizagdo da contratacdo, a inexisténcia de registros em nome
da Licitante no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais
do Estado de S&o Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual sera consultado por ocasido da realizagéo
de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo poderd se dar pela comprovacgdo, pela
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CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei Estadual n°
12.799/2008.

§ 4° A CETESB poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencdo de tributos determinada
por lei, ainda que n&o haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retencdes ndo realizadas em meses anteriores.

8 5° O recolhimento do Imposto sobre Servigcos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito
em consonancia com o artigo 3° e demais disposi¢coes da Lei Complementar Federal n° 116/2003,
e respeitando as seguintes determinacoées:

| - Quando da celebracdo do contrato, a CONTRATADA deverd indicar a legislacdo municipal
aplicavel aos servigos por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo, expressamente,
sobre a eventual necessidade de retenc¢éo do tributo, pelo tomador dos servicos;

Il - Caso se mostre exigivel, & luz da legislagdo municipal, a retencdo do ISSQN pelo tomador dos
Servigos:

a) A CETESB, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a quantia correspondente do
valor da nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente apresentada e recolher
a respectiva importancia em nome da CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retengéo, a titulo de “RETENCAO
PARA O ISS” ao emitir a nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente.
Considera-se prego do servigo a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma deducéo.

Il - Caso, por outro lado, ndo haja previsdo de retencdo do ISSQN pelo tomador dos servicos:

a) A CONTRATADA devera apresentar declaracdo da Municipalidade competente com a
indicagé@o de sua data-limite de recolhimento ou, se for o caso, da condi¢c&o de isengao;

b) Mensalmente a CONTRATADA devera apresentar comprovante de recolhimento do ISSQN por
meio de copias autenticadas das guias correspondentes ao servico executado e devera estar
referenciado a data de emissdo da nota fiscal, fatura ou documento de cobranga equivalente;

c) Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal, da fatura ou do documento de cobranca
equivalente, ndo haja decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN, poderdo ser
apresentadas coépias das guias de recolhimento referentes ao més imediatamente anterior,
devendo a CONTRATADA apresentar a documentacdo devida quando do vencimento do prazo
legal para o recolhimento.

d) A ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura a CETESB o direito de sustar o
pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos seguintes.

8 6° Constitui também condicao para realizacdo do pagamento, a comprovacao de quitacdo das

obrigagbes trabalhistas do més anterior, relativas a esse contrato, conforme disposi¢cdes
constantes no 83°, do artigo 121, da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA 62 - OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além das obrigacdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo
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| do Edital indicado no preambulo, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas nos
diplomas federal e estadual sobre licitacdes, cabe:

| - Zelar pela fiel execugdo deste contrato, utilizando-se de todos o0s recursos materiais e humanos
necessarios;

Il — Designar o responsavel pelo acompanhamento da execucdo das atividades, em especial da
regularidade técnica e disciplinar da atuacdo da equipe técnica alocada, e pelos contatos com a
CETESB,;

Il - Cumprir as disposicdes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que
interfiram na execu¢ao dos servicos;

IV - Manter, durante toda a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢fes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo indicada no
predmbulo deste termo;

V - Dar ciéncia imediata e por escrito a CETESB de qualquer anormalidade que verificar na
execucao dos servicos;

VI - Prestar a CETESB, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as
reclamacgdes sobre seus servicos;

VII - Responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente & CETESB ou a
terceiros decorrentes da execugéo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo da CETESB em seu acompanhamento;

VIl - Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais e tributérios,
resultantes da execucao deste contrato, nos termos do artigo 77 da Lei Federal n° 13.303/2016;

IX - Substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia nos servigos for julgada
prejudicial, inconveniente ou insatisfatorio, de acordo com o Anexo | — Termo de Referéncia, a
partir da solicitacao justificada formulada pela CETESB,;

X - Arcar com despesas decorrentes de infracdes de qualquer natureza praticadas por seus
empregados durante a execuc¢ao dos servicos.

X1 - Apresentar, quando exigido pela CETESB, os comprovantes de pagamento dos salarios e de
quitacdo das obrigagdes trabalhistas (inclusive as previstas em Acordos e Convencgdes Coletivas
de Trabalho se houver) e previdenciarias relativas aos empregados da CONTRATADA que atuem
ou tenham atuado na prestacéo de servicos objeto deste contrato;

XIll - Obedecer as normas e rotinas da CETESB, em especial as que disserem respeito a protecédo
de dados pessoais, a seguranca, a guarda, a manutencdo e a integridade das informacdes
coletadas, custodiadas, produzidas, recebidas, classificadas, utilizadas, acessadas, reproduzidas,
transmitidas, distribuidas, processadas, arquivadas, eliminadas ou avaliadas durante a execucao
do objeto a que se refere a Clausula 12 deste Contrato, observando as normas legais e
regulamentares aplicaveis;

Xl - Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execugcdo e supervisdo permanente dos
servigos, de maneira a ndo interferir nas atividades da CETESB, respeitando suas normas de
conduta;
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XIV - Reexecutar os servicos sempre que solicitado pela CETESB, quando estiverem em
desacordo com as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XV - Guardar sigilo em relacdo as informacdes ou documentos de qualquer natureza de que
venha a tomar conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida
divulgacéao e incorreta ou inadequada utilizacao;

XVI — Submeter & CETESB relatério mensal sobre a prestacao dos servicos, relatando todos os
servigos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a execucgéo
do objeto contratual;

XVII — Se necessério, fornecer a equipe para a execuc¢ao dos servicos 0s equipamentos de
protecdo individual adequados as atividades, o0 necessario treinamento e fiscalizar sua efetiva
utilizacéo;

XVIli - Indicar um supervisor para realizar mensalmente, em conjunto com a CETESB, o
acompanhamento técnico das atividades, visando a qualidade da prestacao dos servicos;

XIX - Sera responsavel pela providéncia de materiais, equipamentos, infraestrutura e demais
componentes necessarios para a prestacdo de servicos a CETESB, em conformidade com o
Anexo |, durante todo o periodo vigente do contrato e seus aditivos se houver;

XX - Ser& responsavel pela providéncia e instalacdo dos equipamentos (se necessario), bem
como por todas as despesas de frete, seguro, embalagem ou outros de quaisquer naturezas,
inclusive fiscais.

XXl - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CETESB ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade, a fiscalizagdo da CETESB em seu acompanhamento;

XXII - Manter, durante toda a execucdo do Contrato, todas as condi¢cdes que culminaram em sua
habilitacéo;

XXII - Cumprir a Lei Federal n° 13.709/2018 no ambito da execucédo do objeto deste Contrato e
observar as instrugdes por escrito da CETESB no tratamento de dados pessoais;

XXIV - Disponibilizar a quantidade necessaria de funcionarios para garantir a operacao dos
servicos contratados, em conformidade com o Anexo |;

XXV - Comunicar a unidade da CETESB que administra o contrato toda vez que ocorrer
afastamento ou qualquer irregularidade, substituicdo ou inclusdo de qualquer elemento da equipe
que esteja prestando servigcos. No caso de substituicdo ou inclusdo, a CONTRATADA devera
proceder conforme item anterior. Assegurar que todo funcionario que cometer falta disciplinar ndo
serd mantido no local de trabalho;

XXVI - Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientacdes da CETESB,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas da CETESB e de Seguranca e Medicina do
Trabalho;

XXVII - Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados acidentados ou com mal subito;
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XXVIII - Propiciar aos prestadores de servicos as condicdes necessérias para o perfeito
desenvolvimento dos servicos;

XXIX - Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de pagamentos de impostos, beneficios,
encargos e outros;

XXX - Relatar a CETESB toda e qualquer irregularidade observada no ambiente de trabalho;

XXXI - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a CETESB ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo da CETESB em seu acompanhamento;

XXXII - A CONTRATADA, nos termos da legislacao trabalhista e previdenciaria deve proceder as
anotacgdes e registros pertinentes a todos 0os empregados que atuarem nos servicos, assumindo
exclusivamente todas as obrigagfes advindas de eventuais demandas judiciais ajuizadas em
gualquer juizo que versarem sobre pleitos trabalhistas e/ou previdenciarios propostos por
empregados ou terceiros que alegarem vinculo com a CONTRATADA;

XXXIII - Responsabilizar-se, sem qualquer espécie de solidariedade por parte da CETESB, pelas
obrigacbes de natureza fiscal, previdenciaria, trabalhista, acidentaria, civil e criminal, em relagéo
ao pessoal que a mesma alocar para a prestagéo dos servi¢os objeto do presente Contrato.

a) Em caso de propositura de agéo trabalhista, decorrente e relacionada com a prestacéo
de servigos objeto deste contrato por empregado da Contratada, na qual a CETESB
seja citada na condicAo de reclamada ou litisconsorte, em decorréncia da
subsidiariedade prevista na Sumula 331 do Tribunal Superior do Trabalho, a CETESB
podera exigir da CONTRATADA que caucione o valor da condenacdo em primeira
instancia correspondente, de forma autbnoma e especifica, como garantia de seu
pagamento, até a liquidacéo e/ou encerramento da acao trabalhista respectiva.

b) Desde que expressamente autorizado pela CONTRATADA, a CETESB podera
promover a liquidacdo e pagamento de condenacgédo que lhe venha a ser imposta na
situacao prevista na alinea anterior, mediante a compensacao do valor correspondente
na fatura/nota fiscal que venha a ser apresentada pela CONTRATADA para
pagamento dos servigcos objeto do presente contrato, até a liquidagao e satisfacéo total
e integral do crédito respectivo.

XXXIV - Comparecer na CETESB, por meio de representante legal, no prazo maximo de 2 (dois)
dias uteis, sempre que convocada para esclarecimentos de quaisquer problemas relacionados
com 0s servigos contratados.

XXXV — Cumprir exigéncias legais e normativas de higiene, salde e seguranca ocupacional, em
especial o que determina a CLT — Decreto-Lei n° 5.452 de 01/05/1943, demais legislacdes e
normas pertinentes.

XXXVI - Cumprir as disposi¢fes constantes do Codigo de Conduta e Integridade da CETESB,
disponivel em: https://cetesb.sp.gov.br/wp-content/uploads/2024/12/Codigo-de-Conduta-Etica-e-
de-Integridade.pdf ;

§ 1° - A CONTRATADA né&o poderé oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta prépria ou por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacdo, vantagens financeiras ou
beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato,
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0 que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais
subcontratados, caso permitida a subcontratacao.

§ 2° - Em atendimento a Lei Federal n° 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n°® 67.301/2022, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negdcios de forma a coibir fraudes, corrupcéo
e quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Puablica, nacional ou estrangeira, abstendo-se de
praticas como as seguintes:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a
terceira pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica
dos atos ilicitos previstos em Lei;

Il — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio publico

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo publica ou
celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagbes ou prorrogacdes
de contratos celebrados com a administracdo publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério
da licitagdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracao publica;

V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes publicos,
ou intervir em sua atuacdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos oOrgdos de
fiscalizagc&o do sistema financeiro nacional.

§ 3° - O descumprimento das obrigacdes previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo desta
Clausula Quarta podera submeter a CONTRATADA a rescisd@o unilateral do contrato, a critério da
CETESB, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des penais e administrativas cabiveis e, também, da
instauracdo do processo administrativo de responsabilizacdo de que tratam a Lei Federal n°
12.846/2013 e o Decreto Estadual n° 67.301/2022.

CLAUSULA 72 - DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

A CETESB exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados por intermédio do gestor do contrato
de modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigacdes ajustadas.
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§ 1° - A fiscalizacdo ndo exclui e nem reduz a integral responsabilidade da CONTRATADA,
mesmo perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestacdo dos servigos,
inclusive quando resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado ou sem a qualificacéo técnica
necessdria, inexistindo, em qualquer hipétese, corresponsabilidade por parte da CETESB.

§ 2° - A auséncia de comunicacao, por parte da CETESB, referente a irregularidades ou falhas,
ndo exime a CONTRATADA do regular cumprimento das obrigagfes previstas neste contrato e no
Anexo | do Edital.

CLAUSULA 82 - OBRIGACOES DA CETESB (CETESB)
S&o obrigacbes da CETESB:

| - exercer a fiscalizacao dos servigos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento da
execucgdo contratual e, ainda, pelos contatos com a CONTRATADA;

Il - fornecer a CONTRATADA todos os dados e informacdes necessarios a execucao do objeto do
contrato;

[l - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV - expedir autorizacdo de servigos (Ordem de Inicio dos Servigos — OIS), com antecedéncia
minima de 3 (trés) dias Uteis da data de inicio de sua execucao.

V- Permitir aos técnicos e profissionais da CONTRATADA acesso as areas fisicas envolvidas na
execucgdo deste contrato, observadas as normas de seguranga;

VI - Observar, no tratamento de dados pessoais de profissionais, empregados, prepostos,
administradores e/ou socios da CONTRATADA, a que tenha acesso durante a execugao do objeto
a que se refere a Clausula Primeira deste Contrato, as normas legais e regulamentares aplicaveis,
em especial, a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018, com suas alteragdes
subsequentes.

VIII — Caso seja previsto no Edital e solicitado, analisar a documentacédo exigida em matéria de
Higiene, Saude e Seguranca Ocupacionais em até 5 (cinco) dias, ap0s cumpridas as exigéncias,
sera autorizada a continuidade dos Servicos.

CLAUSULA 92— PENALIDADES

A inexecucdo total ou parcial do(s) contrato(s) ou cometimento de falhas de qualquer natureza
que comprometam, em qualquer grau, o cumprimento das obrigacdes assumidas, garantida prévia
defesa, sujeitard a CONTRATADA, as sanc¢0fes previstas em lei, em conformidade com o “ANEXO
V” — “PORTARIA SEMIL SGC n° 01, DE 17 DE SETEMBRO DE 2025” do Edital.

§ 1° - O valor correspondente a multa aplicada podera ser, a critério da CETESB, descontado dos
pagamentos devidos em decorréncia da execucdo do contrato que ensejou a sancado ou ser
descontado de eventuais créditos a receber.

§ 2° - O nao pagamento das multas no prazo e formas indicados, implicara no registro de devedor
no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN e
na inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para cobranga judicial.

§ 3° - As penalidades previstas neste capitulo poderéo ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
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observadas as prescricbes legais pertinentes e as disposicdes estabelecidas nos respectivos
instrumentos convocatorios.

8§ 4° - Independentemente das sangdes estabelecidas, a CONTRATADA, em razao se sua
inadimpléncia, arcara ainda, a titulo de perdas e danos, com a correspondente diferenca de
precos verificada em nova contratacdo, se nenhum dos classificados remanescentes aceitar a
contratag&o nos termos propostos pela inadimplente.

§ 5% - A CONTRATADA ficara impedida de licitar e contratar com a Administracédo direta e indireta
do Estado de Sao Paulo, em conformidade com a portaria que trata o caput desta Clausula, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal, quando couber.

8§ 6° - A sancao de que trata o caput desta Clausula podera ser aplicada juntamente com as
multas previstas, garantido o exercicio de prévia e ampla defesa, e devera ser registrada, no
“Sistema Eletrénico de Aplicacdo e Registro de Sancgdes Administrativas — e-Sancgbes”, no
endereco www.esancoes.sp.gov.br e, também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas — CEIS”, no endereco http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis.

§ 7° - As sang¢Oes sdo autbnomas e a aplicagdo de uma néo exclui a de outra.

§ 8° - A CETESB reserva-se no direito de descontar das faturas os valores correspondentes as
multas que eventualmente forem aplicadas por descumprimento de clausulas contratuais, ou,
quando for o caso, efetuara a cobranca judicialmente.

§ 9° - A pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra
principios da administracdo publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou
corrupcéo, durante a licitacdo ou ao longo da execucédo do contrato, sera objeto de instauragéo de
processo administrativo de responsabilizacdo nos termos da Lei Federal n° 12.846/2013, sem
prejuizo da aplicacao das sancfes administrativas previstas em conformidade com a portaria que
trata o caput desta Clausula.

CLAUSULA 10 - RESCISAO

A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das demais
penalidades previstas neste Contrato.

§ 1° - O presente Contrato sera rescindido:

a) se verificada a ocorréncia de quaisquer das hip6teses elencadas no artigo 55, do Regulamento
de Licitacbes da CETESB,;

b) caso ndo seja cumprido ou o cumprimento irregular do Coédigo de Conduta e Integridade da
CETESB.

§ 2° - A rescisdo sera formalizada obedecendo-se as disposi¢des previstas em Lei.

§ 3° - A rescisdo de que trata esta Clausula acarretara as consequéncias estabelecidas na Lei
Federal 13.303/2016.

CLAUSULA 11 - VINCULACAO AO EDITAL

O presente contrato esté vinculado ao Processo Licitatério da CETESB n° 80/2025/308 e reproduz
os termos e condi¢bes da proposta vencedora.
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CLAUSULA 12 - OBRIGACOES DA HABILITACAO

A CONTRATADA obriga-se a manter durante toda a execu¢do do contrato, compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas nas condi¢cdes da habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

Paragrafo unico - A CETESB podera exigir, a qualquer momento, comprovacdo do cumprimento
dessas obrigacdes, sob pena de rescisdo contratual.

CLAUSULA 13 - LEGISLAGCAO APLICAVEL

Este contrato € regido pela Lei Federal n® 13.303/2016, pelo Regulamento Interno de Licitacdes
da CETESB e subsidiariamente pela Lei Federal n°® 14.133/2021 na utilizagdo da modalidade
PREGAO na forma ELETRONICA, previsto no seu Artigo 28, Inciso | e demais legislacdo
aplicaveis.

CLAUSULA 14 — DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

A garantia de execucdo contratual, exigida pela CETESB em decorréncia da celebragdo do
contrato, devera obedecer as normas previstas no Edital, indicado no predmbulo deste
instrumento como o item “14. Garantia de Execug¢ao Contratual’.

CLAUSULA 15 - SUBCONTRATACAO

A CONTRATADA nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto
deste ajuste.

CLAUSULA 16 - NOVACAO
A tolerancia das partes ndo implica em novacao das obriga¢cdes assumidas neste Contrato.
CLAUSULA 17 - RECURSO ORCAMENTARIO

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratacdo irdo onerar o crédito
orcamentario de custeio, de classificagdo funcional programatica 18542263065390000 e categoria
econbmica 339039.

Paragrafo Unico: No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para
atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

CLAUSULA 18 — ANEXOS

Fazem parte deste Contrato o Anexo | — Termo de Referéncia, Anexo Il — Planilha de Quantidades
e Precos do Edital, demais documentos constantes do processo administrativo em epigrafe e
naquilo que ndo colidirem com as clausulas e condi¢Bes deste instrumento.

CLAUSULA 19 - FORO

Fica eleito o Foro da Comarca da Capital de Sao Paulo, com renuncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser, para dirimir eventuais questdes relativas a
este Contrato.
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E assim, por estarem as partes justas e contratadas, foi lavrado o presente instrumento, lido e
achado conforme pela CONTRATADA e pela CETESB, vai por elas assinado para que produza
todos os efeitos de Direito, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

Sao Paulo,
CETESB - COMPANHIA AMBIENTAL DO ESTADO DE SAO PAULO
CONTRATADA
Testemunhas:
Nome, RG e CPF Nome, RG e CPF
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“ANEXO V”
PORTARIA SEMIL SGC n° 01, DE 17 DE SETEMBRO DE 2025

Dispbe sobre a aplicacdo das sancbes administrativas previstas na Lei federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, no ambito da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, e prevé
providéncias correlatas.

O SUBSECRETARIO DE GESTAO CORPORATIVA DA SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE,
INFRAESTRUTURA E LOGISTICA, no uso de suas atribuicdes legais, haja vista o disposto nos
autos do processo sob n°® 020.00006039/2024-41 e

Considerando as disposi¢des da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021; e

Considerando a importancia de padronizar os procedimentos sancionatérios no ambito da
Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica,

DECIDE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° - No ambito da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, a aplicacdo das
sancgOes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade
para licitar ou contratar, a que se referem os incisos I, I, lll e IV do caput do artigo 156 da Lei
federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, obedecera as normas estabelecidas na presente
portaria.

Artigo 2° - A aplicacdo das sangbBes observara os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade.

Artigo 3° - As disposicdes desta portaria abrangem também as infracbes cometidas por
proponentes, adjudicatarios e detentores de atas de registro de pregos, bem como aquelas
cometidas nos processos de dispensa ou inexigibilidade de licitagcéo.

CAPITULO Il
DAS INFRACOES

Artigo 4° - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, o licitante e o contratado que, com dolo ou culpa:

| - Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

Il - Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - Der causa a inexecugéo total do contrato;
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IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contratacdo ou pelo agente
publico durante o certame;

V - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta,
em especial quando:

a) Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
b) Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
c) Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,

d) Deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacdo que integra o edital de licitagdo
0u no aviso de contratacédo; ou

e) Apresentar amostra em desacordo com as especificagdes, caso exigida na documentacdo que
integra o edital de licitagdo ou o0 aviso de contratacao;

VI - N&o celebrar o contrato, ou a ata de registro de precos, ou ndo entregar a documentacao
exigida para a contratagdo, sem justificativa, no prazo e condigbes estabelecidas pela
Administracao;

VIl - Recusar-se, sem justificativa, a assinar termo aditivo ao contrato, no prazo e condi¢cbes
estabelecidos pela Administracao;

VIII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

IX - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida no certame licitatério, no processo de
contratacdo direta ou durante a execucdo do contrato;

X - Fraudar a licitagdo, o processo de contratacdo direta ou praticar ato fraudulento na execucgéo
do contrato;

Xl - Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

c) Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

XIl - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo ou da contratacao direta;

XIII - Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei federal n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

CAPITULO 1II
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DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
SECAO |
ASPECTOS GERAIS

Artigo 5° - Com fundamento na Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, a Administracéo
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

| - Adverténcia;

Il - Multa, ndo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento), nem superior a 30% (trinta por cento) do
valor atualizado do contrato ou daquele estimado para a contratacdo, conforme o caso;

Il - Impedimento de licitar e contratar, por prazo nao superior a 3 (trés) anos;

IV - Declaragé@o de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

Artigo 6° - Na aplicacéo das sanc¢fes serdo considerados:

| - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

[l - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

V - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

Artigo 7° - As sangdes séo autdnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.

Artigo 8° - A aplicacdo das sancdes tratadas nesta portaria ndo exclui, em hipétese nenhuma, a
obrigacao de reparacdo do dano causado a Administracao.

SECAO Il
DA SANCAO DE ADVERTENCIA

Artigo 9° - A sanc¢do de adverténcia sera aplicada quando o contratado der causa a inexecucao
parcial do contrato e n&o se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave.

SECAO IlI
DA SANCAO DE MULTA

Artigo 10 - A sanc¢do de multa sera aplicada apos regular processo administrativo e calculada
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com observancia dos seguintes parametros:

| - No caso das infracdes a seguir elencadas, sera aplicada multa de 20% (vinte por cento) até o
limite de 30% (trinta por cento) do valor atualizado do contrato ou daquele estimado para a
contratacao:

a) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa na licitacdo, no processo de contratacdo direta
ou durante a execucao do contrato;

b) Praticar ato fraudulento durante a licitacdo, no processo de contratacdo direta ou na execucao
do contrato;

c) Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

4. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo ou do processo de
contratagéo direta; ou

5. Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Il - No caso das infracdes a seguir elencadas, sera aplicada multa de 5% (cinco por cento) até o
méximo 20% (vinte por cento) do valor estimado da contratacéo:

a) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, inclusive ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contratacdo ou pelo agente
publico durante o certame;

b) N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
em especial quando:

1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;
2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

4. Deixar de apresentar amostra; ou

5. Apresentar amostra em desacordo com as especificacdes do mesmo.

[Il - Sera aplicada multa de 10% (dez por cento) até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor
atualizado do contrato, quando:

a) A vencedora da licitacdo ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para
a contratacéo, quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ou ndo formalizar
a ata de registro de precos;
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b) A contratada recusar-se, sem justificativa, a assinar o termo aditivo no prazo e condicbes
estabelecidos pela Administracao;

c) Nao puder ser formalizado o contrato, o termo aditivo ou a ata de registro de precos em razdo
da ndo manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas na licitagcdo ou no procedimento de
contratacao direta.

IV - No caso de inobservancia do prazo fixado para a execucdo do objeto do contrato ou de
obrigacéo acessoéria sera aplicada multa de 1% (um por cento) até 5% (cinco por cento) do valor
atualizado da parcela contratual correspondente, acrescida de:

a) 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor atualizado da parcela contratual
correspondente quando o atraso se limitar a 50% (cinquenta por cento) do prazo inicialmente
previsto para a entrega do objeto, de sua parcela ou da obrigacdo acessoria relacionada;

b) 0,4% (quatro décimos por cento) por dia de atraso sobre o valor atualizado da parcela
inadimplida quando o atraso exceder o periodo previsto na alinea “a” deste inciso.

V - No caso de inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo ou reposicédo da
garantia:

a) Sera aplicada multa de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total do contrato;

b) Ocorrera extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas
se o atraso for superior a 30 (trinta) dias, conforme dispde o inciso | do caput do artigo 137 da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

¢) E apds o prazo mencionado na alinea “b” deste inciso V, a Administragdo podera decidir,
motivadamente, por conceder prazo adicional de até 15 (quinze) dias antes da extingdo do
contrato.

VI - No caso de inexecuc¢do parcial do objeto do contrato ou de obrigacéo acessoria a este, sera
aplicada multa de 10% (dez por cento) até o maximo 20% (vinte por cento) do valor atualizado da
parcela inadimplida do contrato, ressalvado o quanto previsto no inciso VIII deste artigo.

VIl - No caso de inexecucao total do contrato, serd aplicada multa de 10% (dez por cento) até o
maximo 20% (vinte por cento) do valor atualizado do contrato.

VIII - No caso de inexecucao parcial ou total do contrato ou de obrigacdo acesséria a ele, que
cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo, sera aplicada multa de 30% (trinta por cento) do valor atualizado do contrato ou da
parcela inadimplida.

8§ 1° - Ensejara a extincao do ajuste o atraso que corresponder ao total do prazo inicialmente
previsto para entrega do objeto contratual, salvo decisdo fundamentada da autoridade competente
justificando a vantajosidade de manutencdo da avenca, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des
cabiveis.
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§ 2° - A atualizagdo do valor do contrato, da ata de registro de precos e do valor estimado da
contratacdo sera efetuada pela variagdo do indice da Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo —
UFESP entre a data da infracdo e a data do efetivo pagamento da multa.

§ 3° - Considera-se obrigacdo acessoria qualquer descumprimento das obriga¢cdes assumidas na
contratacdo e que nao se refiram diretamente ao objeto do contrato, exemplificativamente, porém
nao se limitando a esse rol:

1. O atraso ou o ndo pagamento de obrigacbes trabalhistas aos prestadores de servigcos
disponibilizados pela contratada para execug¢éo do objeto contratual;

2. A nao disponibilizacdo ou o atraso no envio de materiais ou insumos em quantidade e
qualidade suficiente para execucéo do objeto do contrato;

3. O atraso em substituir equipamento, material ou mao de obra que ndo se mostre adequada ou
com qualidade para execugdo do objeto contratado;

4. A ndo manutencdo, durante a vigéncia do contrato, das condigbes que culminaram com sua
habilitagéo;

5. O desatendimento as solicita¢gdes da Administracéo no prazo por ela determinado.

Artigo 11 - O valor correspondente a multa aplicada sera descontado dos pagamentos devidos
em decorréncia da execucao do contrato que ensejou a sangao.

§ 1° - Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Administracdo, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada, caso exigida no edital.

§ 2° - Inexistindo a possibilidade de desconto a que se refere o caput deste artigo, o
correspondente valor devera ser recolhido através de depdsito bancéario, em conta corrente em
nome da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica, no prazo de 30 (trinta) dias
corridos contados da notificagcéo.

8§ 3° - Nao logrando éxito no recebimento da multa aplicada serd efetuada a cobranca
judicialmente.

Artigo 12 - A sancdo de multa pode ser aplicada conjuntamente com as sanc¢fes previstas nos
incisos |, Il e IV do caput do artigo 156 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 13 - O ndo pagamento das multas no prazo e formas indicados implicar4 no registro de
devedor no Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais -
CADIN e na inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para cobranca judicial.

Artigo 14 - A aplicacéo de multa ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatoria
e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sancdes.

SECAO IV
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DA SANCAO DE IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR

Artigo 15 - S&o hipoteses para aplicacdo da sancéo de impedimento de licitar e contratar, quando
nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave:

| - Dar causa a inexecucao parcial do contrato, causando grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo, nos termos do artigo 155, I, c.c.
artigo 156, 8§ 4°, da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,

Il - Dar causa a inexecucéo total do contrato;

lll - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar documento que
tenha sido solicitado pelo pregoeiro, pelo agente de contratacdo ou pelo agente publico durante o
certame;

IV - Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado
em especial quando:

1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

4. Deixar de apresentar amostra, caso exigida na documentacdo que integra o edital ou o aviso de
contratac&o; ou

5. Apresentar amostra em desacordo com as especificacbes exigidas no instrumento
convocatério;

V - Nao celebrar o contrato, a ata de registro de precos, ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - Nao celebrar o termo aditivo no prazo estipulado pela Administracdo nos casos de alteracéo
unilateral e naqueles em que houve anuéncia da contratada;

VII - Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado.

Paragrafo unico - A dosimetria da san¢do de impedimento de licitar e contratar sera aferida caso
acaso, levando em consideracao a gravidade do ato em si e o impacto gerado & Administracao.

SECAO V
DA SANCAO DE DECLARAGAO DE INIDONEIDADE
PARA LICITAR OU CONTRATAR COM AADMINISTRACAO PUBLICA

Artigo 16 - A sanc¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada nas
hipoteses do 8§ 5° do artigo 156 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.
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§ 1° - A ocorréncia das infracdes a seguir descritas ensejardo a aplicagdo de declaragédo de
inidoneidade por um periodo de 3 (trés) a 6 (seis) anos:

| - Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

Il - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

Il - Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

3. Caso exigida na documentacdo que integra o edital ou o aviso de contratacdo, apresentar
amostra falsificada ou deteriorada;

IV - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
V - Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 2° - A ocorréncia das infragcdes a seguir descritas, quando justificada a imposi¢éo de penalidade
mais grave em relacdo a sancao de impedimento de licitar e contratar, ensejardo a aplicacéo de
declaracéo de inidoneidade por um periodo de 3 (trés) a 4 (quatro) anos:

1. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

2. Dar causa a inexecugéo total do contrato;
3. Deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

5. N&o celebrar o contrato, a ata de registro de precos, ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6. Nao celebrar o termo aditivo no prazo estipulado pela Administracéo;

7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado.

§ 3° - A dosimetria da pena de declaracao de inidoneidade sera aferida caso a caso, levando em
consideracado a gravidade do ato em si e o0 impacto gerado a Administracéo.

CAPITULO IV
DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES E ATENUANTES
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SECAO |
DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES
Artigo 17 - Sao circunstancias agravantes:
| - A pratica da infracdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;

Il - O conluio entre licitantes ou contratados para a prética da infracéo;

Il - A apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade;

IV - A reincidéncia;
V - O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitagdo ou relagdo contratual.

§ 1° - Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infracdo, depois de condenado
definitivamente por idéntica infrag@o anterior.

§ 2° - Para efeito de reincidéncia:

1. Considera-se a deciséo proferida no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta dos de
todos os entes federativos, se imposta a pena de declaracdo de inidoneidade de licitar e contratar;

2. Nao prevalece a condenacgdo anterior, se entre a data da publicacdo da decisdo definitiva dessa
e ado cometimento da nova infrag&o tiver decorrido periodo de tempo superior a 5 (cinco) anos;

3. Né&o se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relagdo a infragdo anterior.

§ 3° - Na hipotese do inciso V do caput, o infrator estara sujeito a sancao cabivel para a infragédo
mais grave entre elas, ou, se iguais, a somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as
demais infragdes como circunstancia agravante.

Artigo 18 - Configurada a situacdo agravante, o valor da multa e o periodo previsto para a sangao
de impedimento de licitar e contratar serdo acrescidos de 100% (cem por cento).

§ 1° - O acréscimo mencionado no caput deste artigo, no caso de multa fica limitado a 30% (trinta
por cento) do valor atualizado do contrato, da ata de registro de precos ou daquele estimado para
a contratacgéo.

§ 2° - O acréscimo mencionado no caput deste artigo, no caso de san¢do de impedimento de
licitar e contratar fica limitado a 6 (seis) anos.

SECAOIII
DAS CIRCUNSTANCIAS ATENUANTES

Artigo 19 - Serdo consideradas circunstancias atenuantes, resultando na reducdo de 50%
(cinquenta por cento) da sancdo calculada nos termos desta portaria, quando a licitante, a
detentora da ata de registro de precos ou o contratado, antes do julgamento:
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| - Confessar a autoria da infracao;
Il - Comprovar que procurou evitar ou minorar as consequéncias da infracao;
[l - Reparar o dano.

§ 1° - As circunstancias atenuantes, tratadas neste artigo, ndo teréo efeito cumulativo entre si para
obtencéo de reducdo adicional do percentual de sancdo a ser aplicada.

§ 2° - Areducgédo da sangdo, mencionada no caput deste artigo, ndo podera reduzir a dosimetria da
pena abaixo do limite minimo estabelecido nos 88 3° e 5° do artigo 156 da Lei federal n° 14.133,
de 1°de abril de 2021.

CAPITULO V
DA COMPETENCIA

Artigo 20 - A competéncia para aplicar as sanc¢des previstas nos incisos I, Il e 1l do caput do
artigo 156 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, é do Subsecretario de Gestédo
Corporativa da Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica.

Artigo 21 - A competéncia para declarar a inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao, prevista no inciso 1V do caput do artigo 156 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, é do Titular da Pasta.

Artigo 22 - No caso de contratacdo decorrente de Sistema de Registro de Pregcos - SRP,
compete:

| - Ao Orgdo Gerenciador: aplicar as penalidades relacionadas ao procedimento licitatorio, a ata
de registro de precos e as proprias contratacoes; e

Il - Ao Orgdo Participante / Ndo Participante: aplicar as penalidades decorrentes do contrato
celebrado.

CAPITULO VI
DOS PRAZOS E PROCEDIMENTO
SECAO |
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO SIMPLIFICADO

Artigo 23 - A apuracdo de responsabilidade por infragbes que possam ensejar a aplicacdo das
sanc¢Oes de adverténcia e multa, previstas nos incisos | e 1l do caput do artigo 156 da Lei federal
n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ocorrerd em processo administrativo simplificado, a ser
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conduzido por agente publico designado pelo Subsecretério de Gestdo Corporativa da Secretaria
de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica.

§ 1° - A intimagao contera, no minimo:
1. A descricdo dos fatos imputados;
2. O dispositivo pertinente a infracado;

3. A identificacdo do proponente, do detentor da ata de registro de precos, do contratado ou dos
elementos pelos quais se possa identifica-los; e

4. Os efeitos da revelia.

§ 2° - Faculta-se a defesa do proponente, do detentor da ata de registro de pregos ou do contrata
dono prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.

§ 3° - No processo administrativo simplificado fica dispensada a manifestacdo da Consultoria
Juridica da Pasta, exceto se houver dlvida juridica especifica.

§ 4° - O relat6rio final conclusivo, a ser remetido ao Subsecretario de Gestdo Corporativa, para
julgamento, devera:

1. Descrever suscintamente os fatos imputados;

2. Informar os dispositivos legais e regulamentares infringidos;
3. Indicar as penas a que esta suijeito o infrator;

4. Relacionar as pecas principais dos autos;

5. Conter a analise das manifestacdes da defesa; e

6. Indicar as provas que fundamentaram a conclusédo, fazendo-se referéncia aos documentos do
processo em que se encontram.

§ 5° - Caso identificada, no curso do processo administrativo simplificado, a pratica de conduta
gue possa caracterizar infracao punivel com as san¢fes de impedimento de licitar ou contratar ou
de declaragéo de inidoneidade, previstas nos incisos Ill e IV do caput do artigo 156 da Lei federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, seré instaurado o processo de responsabilizacéao.

SECAO Il
DO PROCESSO DE RESPONSABILIZACAO

Artigo 24 - A apuracdo de responsabilidade por infragbes que possam ensejar a aplicacdo das
sanc¢Oes de impedimento de licitar ou contratar ou de declaragédo de inidoneidade, previstas nos
incisos Il e IV do caput do artigo 156 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ocorrer& por
meio do processo de responsabilizacdo de que trata o artigo 158 do mesmo diploma legal, a ser
conduzido por Comissao Processante, permanente ou ad hoc.
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§ 1° - O ato de instauragdo do processo sera subscrito pelo Subsecretario de Gestdo Corporativa
e devera constar:

1. Os fatos que ensejam a apuracao;
2. O enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracéo;

3. Aidentificagéo do proponente, do detentor da ata de registro de precos ou do contratado, ou 0s
elementos pelos quais se possa identifica-los; e

4. Na hipo6tese do § 2° deste artigo, a identificacdo dos administradores ou socios, pessoa juridica
sucessora ou empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito.

§ 2° - Quando a personalidade juridica for utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos, podera ser desconsiderada, nos termos do artigo 160 da Lei
federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 25 - A Comissédo Processante sera composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis ou
empregados publicos, com atribuicdo de conduzir o processo e praticar todos 0s atos necessarios
para elucidacéo dos fatos.

§ 1° - No caso de a Comissdo Processante ser composta por empregados publicos, estes deverao
ter, preferencialmente, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servi¢co no 6rgéo ou entidade.

§ 2° - A Comissao Processante, diante de elementos que possam ensejar a responsabilizacdo de
terceiros, deve solicitar a abertura de processo contra eles ou o aditamento do ato de instauragéo
do processo de responsabilizacdo em curso, remetendo-se 0s autos ao Subsecretario de Gestédo
Corporativa, para apreciagao.

§ 3° - Se no curso da instrugédo surgirem elementos novos ndo descritos no ato de instauragéo de
processo de apuracao de responsabilidade, a Comissédo Processante solicitara a instauracédo de
Nnovo processo ou o aditamento do ato de instauracdo do processo de responsabilizacdo em
curso, remetendo-se 0s autos ao Subsecretario de Gestdo Corporativa, para apreciacao.

Artigo 26 - Instaurado o processo, ou aditado o ato de instaura¢éo, a Comissé@o Processante dara
impulso ao processo, intimando os acusados para, no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da
data de intimacdo, apresentarem defesa escrita e especificarem as provas que pretendam
produzir.

§ 1° - Quando se fizer necessério, as provas serdo produzidas em audiéncia previamente
designada para este fim.

§ 2° - Serdo indeferidas pela Comissdo Processante, mediante decisdo fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

§ 3° - A Comisséo Processante podera solicitar a colaboracdo de outros 6rgaos para a instrugédo
processual, por intermédio do Subsecretario de Gestédo Corporativa.

§ 4° - Da decisdo de que trata o § 2° deste artigo, no curso da instrucdo, cabe pedido de
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reconsideracgédo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagao.

§ 5° - Se ndo houver retratacdo, o pedido de reconsideracdo se convertera em recurso, que ficara
retido e serd apreciado quando do julgamento do processo.

Artigo 27 - Finda a instrucdo, o acusado podera apresentar alegacdes finais em 5 (cinco) dias
Uteis, contados de sua intimagéo.

Artigo 28 - Transcorrido o prazo previsto no artigo 27, a Comissdo Processante elaborara
relatorio:

| - Mencionando os fatos imputados;

Il - Informando os dispositivos legais e regulamentares infringidos;
lIl - Descrevendo as penas a que esta sujeito o infrator;

IV - Relacionando as pecas principais dos autos;

V - Analisando as manifesta¢des da defesa;

VI - Indicando as provas que fundamentaram a conclusao, fazendo-se referéncia aos documentos
do processo onde se encontram;

VII - Propondo ao Subsecretario de Gestao Corporativa, em sendo o caso, a remessa de copia do
processo a outro 6rgdo, como Ministério Puablico, Policia, etc., para as providéncias de suas
respectivas algadas.

§ 1° - O relatdrio sera sempre conclusivo quanto a responsabilidade do proponente, do detentor
da ata de registro de precos ou do contratado e informara, quando for o caso, se houve danos aos
cofres publicos, sugerindo ao Subsecretario de Gestdo Corporativa a remessa de cépia do
processo ao setor competente, para as providéncias cabiveis.

§ 2° - O relatério poderd, ainda, propor a absolvigdo por insuficiéncia de provas quanto a autoria e
ou materialidade.

8§ 3° - O relatério podera conter sugestbes sobre medidas que podem ser adotadas pela
Administracdo, objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades semelhantes aos
apurados no processo.

§ 4° - O processo administrativo, com o relatério da Comissdo Processante e manifestacdo da
Consultoria Juridica, sera remetido para deliberacdo do Subsecretario de Gestdo Corporativa.

8 5° - A Comissao Processante ficara a disposicdo do Subsecretario de Gestdo Corporativa para
gualquer esclarecimento necessario.

§ 6° - Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da Comisséo Processante.

Artigo 29 - Sera admitida no processo de apuracao de responsabilidade o compartilhamento de
informacg0des e provas produzidas em outro processo administrativo, caso em que, apos a juntada
nos autos, sera dada oportunidade ao acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias uteis,
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contados de sua intimacéo.

Paragrafo Unico - O pedido para compartilhamento de informacgdes e provas produzidas em outro
processo sera feito pela Comisséo Processante ao Subsecretario de Gestdo Corporativa.

Artigo 30 - No caso de indicios de falsidade documental apresentado no curso da instrugéo, a
Comissao Processante intimara o acusado para manifestacdo, em 3 (trés) dias Uteis, contados de
sua intimacao.

8 1° - A deciséo sobre falsidade do documento serd realizada quando do julgamento do processo.

§ 2° - Caso a apresentagdo de declaragdo ou documento falso for a causa principal do processo
de apuracéo de responsabilidade ndo se aplica o disposto no caput e § 1° deste artigo.

SECAO IIl
DA REVELIA E DOS RECURSOS

Artigo 31 - Se o interessado, regularmente notificado, ndo comparecer para exercer o direito de
acompanhar o processo, sera considerado revel e presumir-se-do verdadeiras as alegacgtes de
fato formuladas nos autos.

§ 1° - Na notificagéo do interessado deve constar adverténcia relativa aos efeitos da revelia de
que trata o caput deste artigo.

§ 2° - O revel poderd intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no estado em que se
encontrar.

Artigo 32 - Da decisdo que aplicar as sanc¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, previstas nos incisos I, 1l e lll do caput do artigo 156 da Lei federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, caberé recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao.

Paragrafo unico - O recurso de que trata o caput deste artigo sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua
deciséo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos, nos termos
do paragrafo Unico do artigo 166 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Artigo 33 - Da decisdo que aplicar a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, prevista no inciso IV do caput do artigo 156 da Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, cabera pedido de reconsideragdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimac&o, a ser decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento,
nos termos do artigo 167 da referida norma.

Artigo 34 - O recurso e o pedido de reconsideracgédo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

Artigo 35 - Na contagem dos prazos para defesa, alegacbes finais, recurso e pedido de
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reconsideracgédo, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.

Paragrafo Unico - S6 se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de horéario de
expediente normal na Secretaria de Meio Ambiente, Infraestrutura e Logistica.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DO CONTRATO

Artigo 36 - O processo administrativo instaurado para acompanhar a execucdo do contrato deve
conter elementos claros, objetivos e sufi cientes para embasar eventual aplicacdo de sanc¢fes a
contratada, competindo ao fiscal do contrato:

| - Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes previstas no contrato e em seus anexos, inclusive
as obrigacdes acessorias;

Il - Receber o objeto em conformidade com o artigo 140 da Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril
de2021;

[l - Anotar, em registro proprio, todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato;
IV - Elaborar relatério de vistoria, se necessario;
V - Notificar a contratada sobre eventuais irregularidades identificadas;

VI - Esclarecer eventuais duvidas administrativas e técnicas, desde que dentro de sua esfera de
atribuicoes;

VII - Conferir e certificar as faturas relativas as aquisices, servicos ou obras;
VIII - Realizar a avaliagdo dos servigos executados, quando prevista;

IX - Exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletivo de seguranca do
trabalho;

X - Manter contato com o preposto da contratada;
XI - Emitir nota técnica ou informativa sobre alteracdes contratuais;

Xl - Comunicar a autoridade competente sobre eventual inexecugdo parcial ou total das
obrigacdes contratuais, inclusive as acessorias, informando:

a) Qual foi o ato praticado;
b) Quando ocorreu;
c) As consequéncias decorrentes, inclusive se gerou prejuizo ou transtorno a Administragao;

d) Se o ato igual ou semelhante ja foi praticado anteriormente.
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XIII - Manifestar-se sobre a eficaAcia do contrato com relacdo as necessidades da Administracéo,
propondo formas de aperfeicoamento;

XIV - No caso de obras e servicos de engenharia,;

a) Manter atualizados os projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU;

b) Visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) Verificar a correta constru¢éo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;

XV - No caso de servicos com dedicacdo exclusiva da mao de obra, verificar o cumprimento a
seguintes obrigacdes:

a) Recolhimento da contribui¢céo previdenciaria do empregador e dos empregados;

b) Recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) Pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao més anterior;

d) Fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagéo, quando cabivel;

e) Pagamento do 13° salario;

f) Concessao de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da lei;
g) Realizacdo de exames admissionais e de missionais e periodicos, quando for o caso;

h) Eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) Encaminhamento das informagfes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como a GFIP,
FGTS, etc,;

j) Cumprimento das obrigagBes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou sentenca
normativa em dissidio coletivo de trabalho;

k) Cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relagdo aos empregados vinculados
ao contrato; e

[) Quando da extingdo da contratacdo, verificar o pagamento das verbas rescisorias ou 0s
documentos que comprovem que 0s empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacéo de servicos do Contratado, sem que ocorra a extingdo do contrato de trabalho.

XVI - Outras atividades compativeis com a funcao.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 37 - A contagem do prazo de entrega do objeto da contratacdo sera suspensa quando do
recebimento provisorio do material ou servi¢co, sendo retomada, se rejeitado, a partir do primeiro
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dia til seguinte ao da notificacdo da recusa.

Artigo 38 - Esgotada a instancia administrativa, as penalidades dever&o ser registradas no sitio
eletrbnico www.esancoes.sp.gov.br, ou outro sistema que o venha a substituir, e nos demais
sistemas eletrdnicos mantidos por 6rgaos ou entidades da Administracdo Estadual.

Artigo 39 - Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, ou em outras leis sobre licitagcdes e contratos, que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente
definidos na ultima norma.

Artigo 40 - Copia desta portaria devera integrar, como anexo, os editais de licitagdo, bem como
0s avisos e instrumentos de contratacao direta.

Paragrafo unico - Os termos de referéncia elaborados pelas areas técnicas, quando necessarios,
deverdo informar a aplicacéo da presente portaria as respectivas contratacdes.

Artigo 41 - Quanto as omissGes desta portaria, aplicam-se as disposi¢cdes legais e
regulamentares pertinentes.

Artigo 42 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as disposi¢coes
em contrario.

§ 1° - Os instrumentos que tenham sido celebrados durante a vigéncia da Resolu¢do SIMA n° 30,
de 10 de maio de 2019, continuardo a ser regidos por ela.

§ 2° - Os instrumentos celebrados/publicados sob a regéncia da Lei federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021, porém anteriores a publicacdo desta portaria, serdo regidos pelos termos previstos
nos respectivos instrumentos convocatdrios ou termos de referéncia.

Sao Paulo, 17 de setembro de 2025.

FABIO AURELIO AGUILERA MENDES
Subsecretario de Gestao Corporativa
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“ANEXO VI”

MODELO REFERENTE A VISITA TECNICA (FACULTATIVA-RECOMENDAVEL)

CERTIFICADO DE REALIZACAO DE VISITA TECNICA
(emitido pela CETESB)

ATESTO que o representante legal do licitante (razdo social) ,
interessado em participar do Processo Licitatorio da CETESB n° 80/2025/308, realizou nesta data
visita técnica nas instalacbes da Sede da CETESB, recebendo assim todas as informacfes e

subsidios necessarios para a elaboracéo da sua proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hipotese modificagbes nos precos, prazos ou condi¢cdes ajustadas,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagédo de

insuficiéncia de dados ou informacdes sobre os locais em que serdo executados 0S Servicos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificacdo do (nome completo, assinatura e cargo do
representante da licitante) servidor responsavel por acompanhar a
visita)
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“ANEXO VII”
MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
PROCESSO CETESB: 80/2025/308
E-AMBIENTE CETESB: CETESB.073298/2025-64

CONTRATO CETESB n.°

Este Termo de Confidencialidade se aplica a todos os prestadores de servigos, terceirizados,
conveniados, credenciados, fornecedores e clientes usuérios das Informacgfes e dos Ativos de
Tecnologia de Informacdo da Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo (CETESB).

Declaro que, na condigéo de colaborador externo e usuario das Informacdes e dos Ativos de
Tecnologia de Informacé@o pertencentes a CETESB, firmo, por meio deste Documento, o
entendimento e a aceitacdo das Politicas de Seguranca da Informagcdo (POSIN), de
Privacidade e Protecdo de Dados e de Governanga de Dados (PGD) da CETESB, bem como
dos seus documentos complementares.

Como parte deste Termo, comprometo-me a:

a) Preservar a confidencialidade, a integridade e a disponibilidade das Informagfes obtidas
durante a vigéncia da minha relagéo juridica com a CETESB, mesmo ap0s 0 seu
término.

b) Manter sigilo sobre o0 ambiente da CETESB e os ativos de informacgéo fornecidos.

c) Manter sigilo sobre informac6es confidenciais do negécio da CETESB.

d) Guardar inteiro sigilo dos dados processados, reconhecendo serem estes, de propriedade
exclusiva da CETESB, sendo vedada & CONTRATADA sua cesséo, locacdo ou venda a
terceiros sem prévia autorizacao formal da Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo
(CETESB).

e) Informar imediatamente a Diretoria de Gestdo Corporativa e Sustentabilidade (Diretoria A)
da CETESB a respeito de qualquer falha, incidente ou anormalidade dos ativos de
Tecnologia de Informacgéo e de dados da CETESB.

f)  Agir de forma responsavel em relacdo aos recursos alocados para o desenvolvimento de
minhas atividades profissionais.

g) Manter em perfeito funcionamento os sistemas e softwares aplicativos (pacotes)
existentes no ambiente computacional da e CETESB.

Este Termo de Confidencialidade se estende por tempo indeterminado, produzindo efeitos,
ainda que ocorra a extingao do vinculo entre as instituicées.

Declaro que os Ativos de Tecnologia de Informacdo de minha propriedade, incluindo os
softwares, trazidos por mim para a CETESB, serdo de minha exclusiva responsabilidade.
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Declaro, ainda, estar ciente de que a violagdo a este Termo resultard em medidas legais cabiveis.

Local e Data

Nome do Representante Legal Cargo - CPF

Se pessoa fisica, informar nome completo e CPF
Nome do Colaborador Assinatura

e Politica de Seguranca da Informag&o (POSIN)

https://cetesb.sp.gov.br/wp-content/uploads/2025/01/Politica-de-Sequranca-da-Informacao.pdf

e Politica de Privacidade

https://cetesb.sp.gov.br/politica-de-privacidade/

e Politica de Protecdo de Dados e de Governanca de Dados (PGD)

https://cetesb.sp.gov.br/cursos-treinamentos/wp-content/uploads/2024/05/DD-021-2024-A-
Politica-de-Governanca-de-dados.pdf
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CETESB: CETESB — Companhia Ambiental do Estado de Sao Paulo

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO: A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos arquivisticos de massa documental (classificacdo, recuperagdo e
digitalizacdo) certificada conforme Decreto 10.278/2020, de acordo com as especificacles,
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, que integra esse
Edital como Anexo |.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucgdo
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagbes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdao publicados no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o
artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entéo, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cdodigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela CETESB e interessados estédo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo
2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracao(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADQOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacéo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura Digital:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
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Pela CETESB:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura Digital:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura Digital:

Pela Contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura Digital:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CETESB:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura Digital:

GESTOR DO CONTRATO NA CETESB:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura Digital:

DEMAIS RESPONSAVEIS:

Acompanhamento e mensuracgéo dos servicos executados na CETESB:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura Digital:
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